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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

Campus Universitario do Pici - Bloco 308
CEP 60.440-554 - Pici, Fortaleza - CE
Fone (085) 3366-9498 / gabinete@prograd.ufc.br
Portaria n° 69/2019, 04 de abril de 2019.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no uso das
atribui¢des conferidas pelo art. 28, §2°, do Estatuto da UFC e pelos arts. 19 e 35, I e II, do Regimento da
Reitoria, visando atender o disposto no Decreto n® 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e na Portaria n°
1.095 do Ministério da Educacao, de 25 de outubro de 2018, resolve estabelecer os seguintes
procedimentos:

CAPITULO1

DO CONTROLE DO REGISTRO DE DIPLOMAS

Art. 1° O registro de diplomas das Instituicdes de Ensino Superior (IES) ndo universitarias ¢ de atribuicao
da Sec¢do de Registro de Diplomas de Outras Institui¢des de Ensino Superior (SRDOI), da Pré-Reitoria de
Graduagdao (PROGRAD).

Art. 2° A PROGRAD mantera livros de registro de diplomas de IES ndo universitarias, em formato
eletronico, que serd armazenado no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), conforme dispde o Decreto
n°® 8.539, de 08 de outubro de 2015.

§1° A SRDOI abrira processo no SEI do tipo “Graduacdo: Livro de Registro de Diplomas de IES nao
universitarias” para o armazenamento do livro.

§2° A SRDOI fara a anotagao dos registros em arquivo no formato de planilha eletronica e a anexaré ao
processo indicado no paragrafo anterior.

§3° O processo do livro de registro contera termos de abertura e encerramento, assinados pelo Chefe da
SRDOI, com a indicagdo do seu ato de nomeagao.

§4° O termo de encerramento devera indicar nome e nimero de matricula do servidor responsavel pelo
registro e devera ser assinado por este.

Art. 3° Constardo no registro as seguintes informagdes:

I — ntimero do registro;
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IT — nimero do diploma;

IIT — nimero do processo;

IV —nome completo do diplomado;

V — data e local de nascimento;

VI — nacionalidade;

VII — cédula de identidade, indicando o 6rgao expedidor e a Unidade da Federacao;
VIII — nome do curso;

IX — ato autorizativo de reconhecimento ou renovagao de reconhecimento do curso com a data de
publicacao no DOU, ou a anotagdo a que se refere o art. 8°, §§2° e 3°, e Anexo I;

X — data da conclusdo do curso;

XI — data da colagdo de grau;

XII — data da expedicao do diploma,;
XIII — data do registro do diploma;
XIV - titulo ou grau conferido;

XV —nome da IES expedidora;

XVI —razao social e nimero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da mantenedora da IES
expedidora.

Paréagrafo tinico. No caso de registro de segunda via de diploma ou alteragdo de dados constantes no livro
de registros, sera feito termo de averbagdo, anexado ao processo do livro de registro do art. 2°, §1°.

CAPITULO 11

DO DIPLOMA E DO HISTORICO ESCOLAR

Art. 4° O diploma de curso de graduagao devera ser uniforme para todas as IES expedidoras e apresentar
os seguintes dados:

I —no anverso:

a) selo nacional;

b) nome da IES expedidora;
¢) nome do curso;

d) grau conferido;

e) nome completo do diplomado;

2 0f 16 04/04/2019 15:23



SEI/UFC - 0711461 - Graduagao: Portaria https://sei.ufc.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web...

f) nacionalidade;

g) numero do documento de identidade oficial com indicagdo do 6rgdo e Unidade da Federacao de
emissao;

h) data e Unidade da Federagdo de nascimento;

1) data de conclusdo do curso;

) data da colagdo de grau;

k) data da expedic¢ao do diploma;

1) identificag@o e espago para assinatura da autoridade maxima da IES expedidora;

m) identificagdo e espaco para assinatura das demais autoridades da IES expedidora, quando previsto no
regimento interno desta;

n) espaco para assinatura do diplomado;

II — no verso:

a) nimero do diploma

b) nome da IES expedidora;

¢) razao social e nimero do CNPJ da mantenedora da IES expedidora;

d) nimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da IES expedidora, com data,
secdo e pagina de sua publicacdo no DOU;

e) numero do ato autorizativo de reconhecimento ou de renovagao de reconhecimento do curso, com data,
secdo e pagina de sua publicacdo no DOU, ou a anotagdo a que se refere o art. 8°, §§2° e 3°, e Anexo [;

f) apostila de habilitagdes, averbacdes ou registro quando for o caso;

g) nomes das autoridades da IES expedidora, com a indicacdo do cargo, caso nao estejam no anverso do
diploma;

h) espaco proprio para aposi¢ao do registro do diploma pela UFC, em que serdo consignados:
1. a razdo social da UFC;

ii. o nimero do ato autorizativo de recredenciamento da UFC, com data, se¢do e pagina de sua publicagdo
no DOU;

111. 0 nome do Chefe da SRDOI;
iv. o numero do ato de delegacao de poderes;

v. 0 espacgo para assinatura do Chefe da SRDOI.

Art. 5° O formato e o modelo do historico escolar serdo de livre escolha das IES, devendo constar, no
minimo, os seguintes elementos:

I —nome da IES, com respectivo codigo e-MEC;
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IT — enderego completo da IES;

IIT — ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da IES expedidora, constando o numero,
a data, a sec¢do e a pagina de publicagao no DOU;

IV — nome do curso, com respectivo codigo e-MEC, e, se for o caso, da habilitagio;
V — carga hordria total do curso em horas;

VI — ato autorizativo de reconhecimento do curso ou renovagao do reconhecimento do curso, constando o
nimero, a data, a se¢do e a pagina de publicagdo no DOU, ou a anotacdo a que se refere o art. 8°, §§2° ¢
3°, e Anexo I;

VII — nome completo do diplomado;

VIII — nacionalidade;

IX — data, cidade e Unidade da Federacao de nascimento;

X —numero do documento de identidade oficial com 6rgao emissor e Unidade da Federacao de emissao;
XI — niimero de inscri¢cdo no CPF;

XII — data indicando o més e o ano da realiza¢dao do processo seletivo vestibular;

XIII — forma de ingresso € ano ou semestre de ingresso;

XIV — data da conclusdo do curso, da colagdo de grau, da expedi¢do do diploma e da expedicao do
historico, no caso de historico escolar final;

XV —relacao das disciplinas cursadas, que indique periodo, carga horaria, notas ou conceitos, nomes dos
docentes e titulagao;

XVI - situagdo do diplomado no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE).

Paréagrafo tnico. A situagdo do diplomado com o ENADE, conforme a Portaria n° 840/MEC, de 24 de
agosto de 2018, constara no histérico com os termos indicados no Anexo II.

CAPITULO 111

DA VALIDADE DOS ATOS DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Art. 6° A validade dos diplomas depende dos requisitos exigidos na legislagcao e da regularidade dos
procedimentos de expedigdo e registro adotados pelas IES.

§1° O reconhecimento do curso ¢ requisito obrigatério para o registro e validade do diploma.
§2° A colagdo de grau € requisito obrigatdrio para expedi¢cdo do diploma.

§3° A IES expedidora e a UFC deverao tornar nulos, respectivamente, os atos de expedicao e de registro
de diplomas, quando inidoneos ou eivados de vicios de legalidade ou quando constatada falsidade
documental ou declaratoria.

§4° Consideram-se inidoneos os atos de expedi¢do e registro de diplomas produzidos com o objetivo de
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simular titulacdo ndo fundamentada em trajetéria académica regular em cursos superiores reconhecidos
no ambito dos respectivos sistemas de ensino.

§5° Na hipotese do §3°, as IES deverao garantir ampla publicidade, na forma dos arts. 20 e 21.

Art. 7° As IES expedidoras deverdo atender as normas de credenciamento de IES junto a UFC, conforme
a Resolucao n® 09/CONSUNI, de 27 de marco de 2013.

Paragrafo tnico. O credenciamento da IES expedidora junto a UFC ¢ de atribuicao da Assessoria de
Legislagdo da PROGRAD, que, apos o deferimento do credenciamento, encaminharé o processo para a
SRDOL

Art. 8° As IES expedidoras deverdo atender as normas de reconhecimento de cursos junto ao Ministério
da Educacao.

§1° As IES expedidoras deverdo informar o ato autorizativo de reconhecimento ou de renovagao de
reconhecimento, na forma do art. 4°, 11, e, e art. 5°, XI, cujo prazo de validade serd verificado pela SRDOI
por meio de consulta ao sistema e-MEC.

§2° Caso inexista ato autorizativo de reconhecimento ou de renovacao de reconhecimento vigente, 0s
diplomas do curso sé poderdo ser registrados se:

I — o pedido de reconhecimento do curso foi protocolado dentro do prazo do ciclo avaliativo estabelecido
pelo Ministério da Educagao e ndo foi finalizado até a data de conclusdo da primeira turma , hipdtese em
que o curso sera considerado reconhecido para fins de expedigdo e registro de diplomas, conforme arts.
11, §1°, e 46 do Decreto n® 9.235, de 15 de dezembro de 2017, e art. 26, caput, da Portaria n° 1.095/ME,
de 25 de outubro de 2018;

IT — o pedido de renovagao de reconhecimento do curso foi protocolado dentro do prazo do ciclo
avaliativo estabelecido pelo Ministério da Educagao e nao foi finalizado até a colagcdo de grau do
diplomado, hip6tese em que o ato autorizativo anterior do curso terd sua validade prorrogada para fins de
expedi¢do e registro de diplomas, conforme art. 11, §1°, do Decreto n® 9.235, de 15 de dezembro de 2017;

IIT — o pedido de reconhecimento ou de renovagado de reconhecimento do curso foi protocolado fora do
prazo do ciclo avaliativo estabelecido pelo Ministério da Educagao, hipdtese em que o curso podera ser
reconhecido ou ter o reconhecimento renovado unicamente para fins de expedicao e de registro dos
diplomas dos estudantes matriculados, por ato da Secretaria de Regulacao e Supervisao da Educagao
Superior do Ministério da Educacdo, conforme art. 26, §4°, da Portaria n® 1.095/ME, de 25 de outubro de
2018.

§3° Os casos do §2° deverao ser anotados no livro de registros, no diploma e no histérico escolar, no
espaco destinado a anotagdo sobre o ato autorizativo de reconhecimento do curso, especificando o nimero
do processo junto ao MEC e a respectiva data de protocolo, conforme o Anexo III.

§4° O processo de registro de diploma devera ser instruido com os seguintes documentos, conforme o
caso:

I — nos casos dos incisos I e IT do §2°, com o comprovante impresso da data do protocolo do processo
junto ao Ministério da Educacao;

IT — no caso do inciso III do §2°, com a cépia do ato que reconhece ou renova o reconhecimento do curso
para expedicao e registro de diplomas.
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CAPITULO IV

DO PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Secao I

Da abertura do processo

Art. 9°. Antes do protocolo do requerimento de registro de diplomas, a IES expedidora devera preencher
formulario de dados dos diplomados, disponibilizado no sitio eletronico http://www.prograd.ufc.br/, e
envia-lo para o correio eletronico registroies@prograd.ufc.br.

Paragrafo unico. O formuldrio preenchido devera ser salvo no formato de planilha eletronica, sem senha e
aberto a formatacgao.

Art. 10. A abertura do processo de registro de diplomas de IES ndo universitarias devera ser requerida na
Secao de Protocolo (SECPRO) da PROGRAD, por meio de formuldrio, assinado pelo agente institucional
da IES expedidora.

Paragrafo tnico. Cada processo devera ser cadastrado no SEI por blocos de diplomas, organizados por
curso e data de colagdo de grau.

Art. 11. A IES expedidora devera instruir o processo com a seguinte documentagao:
I — por bloco de diplomas:

a) oficio de remessa de diplomas expedidos, assinado pela autoridade responsavel pela expedigao de
diplomas e pela autoridade méxima da IES expedidora, em que conste:

1. identificagdo da IES expedidora, com respectivo codigo e-MEC;

2. lista de nomes dos diplomados, categorizados sucessivamente por:

I — curso, com indicagdo do respectivo codigo e-MEC;

IT — data de colacdo de grau;

IIT — ordem alfabética dos nomes dos diplomados;

2. correio eletronico da IES expedidora, pelo qual recebera notificagoes;
3. justificativa de prorrogacao de prazo, no caso do art. 18, §2°.

b) termo de responsabilidade, atestando a regularidade do diploma conferido ao e dos atos de expedicao,
assinado pela autoridade competente para expedicao do diploma e pela autoridade méxima da IES
expedidora ou por seu representante legal, mediante procuracao especifica ou por ato de delegacgdo de
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poderes;

c) copias autenticadas das atas de colacdo de grau dos diplomados;
d) a documentacgao do art. 8°, §4°, se for o caso.

II — por diplomado:

a) diploma;

b) copia dos documentos de identidade civil do diplomado;

¢) prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente;

d) historico escolar do curso superior concluido;

e) certidao de nascimento e/ou certidao de casamento, se necessario para comprovar a mudanca de nome,
com respectivas averbagdes.

§1° Para a documentacao civil a que se refere o inciso II, alinea b do caput, serdo admitidos:
I — carteira de identidade;

II — carteira de trabalho e Previdéncia Social;

IIT — carteira de conselho profissional;

IV —registro nacional de estrangeiro;

§2° A documentagdo indicada no inciso II do caput devera ser colocada em envelope para cada diploma,
com etiqueta em que conste o nome da IES, a titulacdo, o curso, o nome completo do diplomado e a data
de colagdo de grau.

Art. 12. A SECPRO verificara se os diplomas indicados no oficio do art. 11, I, a, conferem com a
documentagdo entregue.

Paragrafo unico. Constatada divergéncia, tal circunstancia serd anotada em termo de ocorréncia, assinado
pelo agente institucional da IES.

Art. 13. Recebida a documentacdo, a SECPRO abrird processo no SEI, do tipo “Graduagdo: Registro de
Diplomas de IES nao universitarias”, digitalizara e anexard o formulario de requerimento, a
documentacao do art. 11, I, e, se for o caso, o termo de ocorréncia, e enviard o processo para a SRDOI.

Paragrafo unico. A SECPRO encaminhard a documentagao fisica para a SRDOI e anotard em livro de
protocolo, assinado pelo servidor da SRDOI que recebé-la.

Secao 11

Da analise dos diplomas
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Art. 14. A SRDOI verificara se os dados constantes no diploma e no histérico escolar correspondem as
informagdes da documentagdo anexa e do sistema e-MEC, respeitando a ordem cronolédgica dos
requerimentos, salvo em caso de pedido de urgéncia de diplomas individuais.

§1° O Chefe da SRDOI analisara o pedido de urgéncia e decidira se o diploma deve ter precedéncia sobre
os demais processos de registro de diplomas e de segunda via de diplomas.

§2° No caso de divergéncia das informagdes no sistema e-MEC, a IES expedidora devera comprovar a
informacgao correta e deixar uma copia impressa e assinada na SRDOI para fins de consulta.

Art. 15. Constatada a regularidade da documentagao, sera feito registro em livro proprio, nos termos dos
arts. 2° e 3°.

§1° O Chefe da SRDOI assinara o verso do diploma e fard a aposi¢do do selo oficial da UFC.

§2° A SRDOI comunicara a IES expedidora, por meio de oficio no SEI, sobre a conclusao do processo e
disponibilizara os diplomas registrados para entrega.

§3° A entrega dos diplomas registrados sera feita com recibo, assinado pelo agente institucional da IES
expedidora, em que constara:

I — o nome da IES expedidora;

IT — os nimeros dos processos;

III — as titulagdes e os cursos;

IV — os nomes dos diplomados;

V — o nimero do livro;

VI — os nimeros de registros;

VII — as datas de conclusdo dos registros;

VIII — a identificag@o e o espago para assinatura do servidor que efetuou o registro.

§4° O recibo assinado sera digitalizado e anexado ao processo no SEI, ocasido em que se dara a conclusao
do processo de registro de diplomas.

Art. 16. Durante a analise, se for constatada irregularidade na documentagao que impeca o registro, sera
feita uma relacdo dos diplomas irregulares, que contera o numero do processo, o curso ¢ a irregularidade
observada.

§1° A lista serd enviada, por meio de oficio no SEI, para a IES expedidora.

§2° A IES expedidora devera regularizar a documentagdo e enviar as corregdes a SRDOI, acompanhado
de oficio assinado pela autoridade responsavel pela expedicao de diplomas.

§3° O oficio das corregdes sera digitalizado e anexado ao processo no SEI.

§4° O envio da lista interrompe o prazo do art. 19, caput, até que a IES expedidora entregue as corregdes a
SRDOI, quando a contagem do prazo sera reiniciada e o processo retornara a fila para andlise.
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§5° A duragdo da interrupgao do prazo € de responsabilidade da IES expedidora.

§6° O diploma irregular devera ser tornado sem efeito e devolvido a IES expedidora.

Art. 17. O erro de registro no verso do diploma compromete a validade deste.

§1° Caso ocorra erro de registro, a SRDOI fara pedido de reimpressdo dos diplomas, por meio de oficio
no SEI, que contera a relagdao dos diplomas, o nimero do processo no SEI e o curso.

§2° O envio do pedido de reimpressao suspende o prazo do art. 19, caput, até que a IES expedidora
entregue os diplomas reimpressos & SRDOI, quando o prazo voltara a correr € o processo retornard a fila
para analise, com precedéncia sobre os demais.

§3° A duragdo da suspensdo do prazo € de responsabilidade da IES expedidora.

§4° O diploma invalido devera ser tornado sem efeito e devolvido a IES expedidora.

Secao 111

Dos prazos

Art. 18. A IES expedidora devera expedir seus diplomas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
da data de colagdo de grau de cada diplomado.

§1° A IES expedidora devera encaminhar o diploma para registro na UFC no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados da data de sua expedigao.

§2° Os prazos constantes nesse artigo poderao ser prorrogados pela IES expedidora uma tinica vez, por
igual periodo, desde que devidamente justificado no oficio do art. 11, I, a.

Art. 19. A UFC registrara o diploma no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do seu
recebimento.

§1° O termo final do prazo para registro de diploma seréd a data da comunicacdo a que se refere o art. 15,
§2°.

§2° O prazo desse artigo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, desde que devidamente
justificado em despacho do Pro-Reitor de Graduacao.

§3° O prazo desse artigo podera ser suspenso ou interrompido nos casos dos arts. 16 € 17 ou em caso de
for¢a maior .

Secao IV

Da publicacio dos registros
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Art. 20. A IES expedidora devera publicar extrato das informagdes sobre o registro dos diplomas no DOU
e enviar copia da publicacdo no DOU por meio do correio eletronico registroies@prograd.ufc.br, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de recebimento do diploma registrado.

Paragrafo Unico. O extrato de informagdes contera, no minimo, as seguintes informagoes:
I —razdo social e nimero do CNPJ da UFC;

I — quantidade de diplomas registrados no periodo;

IIT — intervalo dos numeros de registro dos diplomas;

IV — nimero do livro de registro;

V —sitio eletronico da IES expedidora no qual podera ser consultada a relacdo de diplomas registrados.

Art. 21. A PROGRAD mantera banco de informagdes de registro de diplomas a ser disponibilizado no
sitio eletronico da UFC no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do registro do diploma, no qual
incluird os seguintes dados para consulta publica:

I — nome do diplomado;

II — seis digitos centrais do CPF do diplomado;
IIT — nome e codigo e-MEC do curso superior;
IV —nome e cddigo e-MEC da IES expedidora;
V —nome e codigo e-MEC da UFC;

VI — data de ingresso no curso;

VII — data de conclusdo do curso;

VIII — data da expedi¢ao do diploma;

IX — data do registro do diploma;

X —identificagdo do nimero da expedicao;

XI —identificagdo do numero do registro;

XII — data de publicagdo das informagdes do registro do diploma no DOU.

§1° Para fins de aplicac¢do do presente artigo, considera-se codigo e-MEC o niimero de registro constante
da base de dados oficial do Ministério da Educacao de informagdes relativas aos cursos e as IES.

§2° Caso a IES expedidora ndo informe a data da publicacdo no DOU até o limite do prazo do caput, a

PROGRAD fara constar essa circunstancia no banco de informacdes ¢ o credenciamento da IES
expedidora com a UFC ficara suspenso até a informagdo da data de publicagcdo no DOU.

CAPITULO V

DO PROCESSO DE REGISTRO DE SEGUNDA VIA
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Secao I

Da abertura do processo

Art. 22. A abertura do processo de registro de segunda via de diploma expedido por IES ndo universitaria
devera ser requerida na SECPRO, por meio de formulério assinado pelo agente institucional da IES
expedidora.

Paragrafo unico. O processo serd cadastrado no SEI por diploma individual.

Art. 23. A IES expedidora deverd instruir o processo com a seguinte documentagao:

I — oficio assinado pela autoridade competente para a expedicao da segunda via do diploma da IES
expedidora, em que conste:

a) identificagdo da IES expedidora, com respectivo codigo e-MEC;

b) nome do diplomado, curso, com respectivo cédigo e-MEC, e data de colacio;
c¢) dados do registro original, com indicagao de nimero do registro, pagina e livro;
d) correio eletronico da IES expedidora, pelo qual recebera notificagdes;

e) justificativa de prorrogagdo de prazo, no caso do art. 29, §2°.

II — termo de responsabilidade, atestando a regularidade do diploma conferido ao e dos atos de expedigao,
assinado pela autoridade competente para expedi¢do da segunda via do diploma e pela autoridade maxima
da IES expedidora ou por seu representante legal, mediante procuragdo especifica ou por ato de delegacao
de poderes;

IIT — segunda via do diploma para registro;
IV — boletim de ocorréncia com o motivo do extravio do diploma original;
V — copia do diploma original registrado, se possivel.

Paragrafo tinico. A documentacao indicada no caput deste artigo deve ser colocada em envelope, com
etiqueta em que conste o nome da IES, a titulagdo, o curso, o nome completo do diplomado e a expressao
“segunda via de diploma”.

Art. 24. A SECPRO verificara se o diploma indicado no oficio confere com a documentagdo entregue.

Paréagrafo tinico. Constatada divergéncia, tal circunstancia devera ser anotada em termo de ocorréncia, que
sera assinado pelo representante da IES.

Art. 25. Recebida a documentagao, a SECPRO fara a abertura do processo no SEI, digitalizara e anexara o
formulério de requerimento, o oficio do art. 23, I, e, se for o caso, o termo de ocorréncia, e enviara o
processo para a SRDOI.
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Paragrafo unico. A SECPRO encaminhard a documentagao fisica para a SRDOI e anotard em livro de
protocolo.

Secao 11

Da analise dos diplomas

Art. 26. Os processos de registro de segunda via de diploma terdo precedéncia sobre os processos de
registro de diplomas.

Art. 27. A SRDOI verificara se os dados constantes na segunda via do diploma correspondem aos do livro
de registro.

§1° Constatada a regularidade da documentacao, sera feito termo de averbacao do registro da segunda via,
que sera anexado ao processo no SEI.

§2° O Chefe da SRDOI assinara o verso da segunda via de diploma e fard a aposi¢do do selo oficial da
UFC.

§3° A SRDOI comunicara a IES expedidora, por meio de oficio no SEI, sobre a conclusdo do processo e
disponibilizara a segunda via do diploma para entrega.

§4° A entrega da segunda via do diploma sera feita com recibo, assinado pelo agente institucional da IES
expedidora, em que constara:

I — nome da IES expedidora;

IT — nimero do processo;

III — titulagdo e curso;

IV — nome do diplomado;

V —livro e numero do registro original;

VI — data de conclusdo do registro da segunda via;

VII — identificacdo e espago para assinatura do servidor que efetuou o registro.

§5° O recibo assinado devera ser digitalizado e anexado ao processo no SEI.

Art. 28. Aplicar-se-4 ao processo de registro de segunda via de diploma, no que for cabivel, o disposto
nos arts. 16 e 17.

Secao 111

Dos prazos
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Art. 29. A IES expedidora devera expedir a segunda via dos seus diplomas no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da data do pedido de emissao de segunda via pelo diplomado.

§1° A IES expedidora devera encaminhar a segunda via do diploma para registro na UFC no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da data de sua expedicao.

§2° Os prazos constantes nesse artigo poderao ser prorrogados pela IES expedidora uma unica vez, por
igual periodo, desde que devidamente justificado no oficio do art. 23, I.

Art. 30. A UFC faré a anotagao da segunda via do diploma no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias,
contados do seu recebimento.

§1° O termo final do prazo para registro de segunda via de diploma sera a data da comunicagado a que se
refere o art. 27, §3°.

§2° O prazo que consta no caput podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, desde que
devidamente justificado em despacho do Pro-Reitor de Graduagdo.

CAPITULO VI

DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 31. A comunicagdo dos atos relacionados aos processos de registro de diplomas e de segunda via de
diplomas de IES ndo universitarias sera feita exclusivamente entre as IES expedidoras e a UFC.

Paréagrafo tinico. Caso queira obter informagdes sobre o processo, o diplomado devera buscar a IES
expedidora.

Art. 32. A autoridade méaxima da IES expedidora devera designar por oficio a autoridade responsavel pela
expedi¢do de diplomas e o agente institucional que representard a IES expedidora nos processos de que
trata essa Portaria.

Paréagrafo tinico. A SRDOI armazenara a cdpia da portaria indicada no caput para fins de consulta.

Art. 33. A comunicagdo dos atos dos processos sera realizada por meio do SEI para o correio eletronico
da IES expedidora.

§1° A IES expedidora devera se comunicar com a UFC por meio do correio eletronico
registroies@prograd.ufc.br.

§2° A IES expedidora devera informar a SRDOI eventuais mudangas no seu correio eletronico.

§3° A SRDOI mantera lista atualizada dos correios eletronicos das IES expedidoras.
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CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. As IES expedidoras deverdo se adequar aos procedimentos desta Portaria até o dia 26 de abril de
2019.

Art. 35. Os casos omissos serdo analisados e decididos pelo Pro-Reitor de Graduagao.

Art. 36. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Pro-Reitoria de Graduagao da Universidade Federal do Ceara, em 04 de abril de 2019.

ANEXO 1

Modelo de verso do diploma

IES expedidora:

Mantenedora:

CNPJ n®

Credenciamento: Portaria n° , de / / ,DOUn° , Secdo ,pag. ,de /]

IES registradora: Universidade Federal do Ceara
CNPJ n° 07.272.636/0001-31

Credenciamento: Portaria n° 1.360, de 27/10/2017, DOU n° 208, Sec¢do 01, pag. 27, de 30/10/2017.

Curso:
Reconhecimento: Portaria n° ,de / / ,DOUn° , Secdo ,pag. ,de /|
Diploma registrado sob o n° , Livro , fls. , processo n° ,

por delegacao de competéncia do Ministério da Educagao, nos termos da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996, e do Decreto n® 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Fortaleza, de de
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ANEXO II

Anotacio da situacao do ENADE

A situacdo de cada discente devera ser analisada, conforme dispde a Portaria n® 840/ME, de 24 de agosto
de 2018, e anotada com a seguinte redacao (art. 5°, paragrafo Unico, desta Portaria):

a) Nao participante do ENADE.
b) Nao participante do ENADE, regularizado por ato do INEP/MEC.

c) Participante do ENADE (realizou provaem  / / ).

d) Nao habilitado em razao do calendario do ciclo avaliativo.
¢) Nao habilitado em razao da natureza do PPC.

f) Dispensado por ato de responsabilidade da IES (Polo EaD nao indicado ou alterado; ou mobilidade
académica de média e longa duracdo nao indicada ou alterada).

g) Dispensado por ato de responsabilidade da IES (habilitado e nao inscrito, ndo habilitado e ndo inscrito,
ou outros).

h) Dispensado por ocorréncia de ordem pessoal.
1) Dispensado por compromisso profissional.

J) Dispensado por compromisso académico (atividade curricular curta duragcdo vinculada ao curso).

ANEXO III

Anotacoes para os casos do art. 8°

Art. 8°,§2°, 1
Reconhecimento: Curso com pedido de reconhecimento protocolado no processo n° , no dia
/] , junto ao Ministério da Educag¢ao, considerado reconhecido para fins de expedigdo e

registro de diplomas, conforme o art. 26, caput, da Portaria n° 1.095/ME, de 25/10/2018, publicada no

DOU em 26/10/2018.

Art. 8°, §2°, 11

Reconhecimento: Curso com pedido de renovagao de reconhecimento protocolado no processo n°
,nodia __/ / , junto ao Ministério da Educag¢do, em cujo processo foi prorrogada a

validade da Portaria n° ,de / / , publicada no DOU n° , Se¢do ,pag. ,de

/|, atéaconclusdo do processo, conforme o art. 11, §1°, do Decreto n°® 9.235, de 15/12/2017.
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Art. 8°, §2°, TIT

Reconhecimento: Curso com pedido de reconhecimento ou renovagdo de reconhecimento protocolado no
processo n° ,nodia  / / , junto ao Ministério da Educacao, fora do prazo do ciclo

avaliativo, que foi reconhecido ou teve reconhecimento renovado unicamente para fins de expedi¢do e de
registro de diplomas dos estudantes matriculados, pela Portaria n° , de /I , publicada no

DOU n° , Secdo ,pag. ,de / / , conforme art. 26, §4°, da Portaria n° 1.095/ME, de
25/10/2018, publicada no DOU em 26/10/2018.

Pro-Reitoria de Graduacao da Universidade Federal do Ceara, em Fortaleza, 04 de abril de 2019.

eil Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO DE ALBUQUERQUE MARQUES, Pré-Reitor de
Ddls |

b L‘ﬁ Graduagdo, em 04/04/2019, as 15:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
eletrénica art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

AL .. . . .
ML re Py A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufc.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0,

informando o cédigo verificador 0711461 e o cédigo CRC 40FO7FF1.

Referéncia: Processo n? 23067.019037/2019-51 SEIn2 0711461
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