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A Pro-Reitora de Graduagdo da Universidade Federal do Ceara, no uso de suas atribuigdes legais e
estatutarias, e das determinagdes previstas no art. 20, caput, da Resolugdo n° 16/Consuni, de 27 de

setembro de 2012 (Regimento da Reitoria), visando regulamentar o disposto no art. 5°, alinea “0”, e
arts. 95 a 98-C do Regimento Geral, resolve estabelecer os seguintes procedimentos:

Capitulo | - Do pedido de aproveitamento de estudos

Art. 1° O aproveitamento de estudos devera ser requerido pelo aluno na Coordenacao de Curso de
Graduagao (CCG), durante periodo estabelecido no Calendario Universitario.

§ 1° O aluno devera preencher o requerimento, disponivel para impressao no sitio eletronico da Pro-
Reitoria de Graduagdo (Prograd), e fazer constar a proposta de todos os componentes curriculares que
pretende aproveitar, inclusive, se houver, com propostas alternativas.

§ 2° O aproveitamento de componentes curriculares concluidos antes do ingresso do aluno, em outro
curso da UFC ou em outra Institui¢do de Ensino Superior (IES), devera ser requerido até o semestre
seguinte ao do seu ingresso, observado o periodo de que trata o caput.

Art. 2° O requerimento de aproveitamento de estudos devera ser acompanhado pelos originais ou
pelas copias autenticadas dos seguintes documentos:

I —no caso de aproveitamento interno:
a) o histdrico escolar com os componentes curriculares concluidos, emitido pela CCG respectiva, por

meio do Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (Sigaa), e autenticado
eletronicamente; €



b) os planos de ensino dos componentes curriculares concluidos, emitidos e autenticados pelo
Departamento, ou, na sua falta, pela Unidade Académica.

IT — no caso de aproveitamento externo em IES nacional:

a) o histdrico escolar com os componentes curriculares concluidos, inclusive as cargas horérias, os
resultados obtidos e a data de emissao, cuja autenticidade seja confirmada eletronicamente ou por
meio de carimbo e assinatura do responsavel da IES;

b) os planos de ensino dos componentes curriculares concluidos, com data de emissao, cuja
autenticidade seja confirmada eletronicamente ou por meio de carimbo e assinatura do responsavel da
IES;

c¢) o comprovante emitido pelo banco de dados do Ministério da Educag@o ou o seu equivalente no
ambito do sistema de ensino estadual, em que conste o ato de credenciamento ou recredenciamento da
IES e o ato de reconhecimento ou de renovagdo de reconhecimento do curso, vigentes a época em que
o aluno concluiu o componente curricular, conforme o art. 95, § 2°, do Regimento Geral; e

d) no caso do art. 96, II, do Regimento Geral, o plano de estudos utilizado para a concessao do
afastamento para a mobilidade académica, conforme o art. 2°, IV e V, da Resolugao n°® 13/Cepe, de 28
de setembro de 2005.

IIT — no caso de aproveitamento externo em IES estrangeira, observado o disposto nos arts. 3° e 4°:

a) o histdrico escolar, com os componentes curriculares concluidos, inclusive as cargas horarias e os
resultados obtidos, e a data de emissdo, cuja autenticidade seja confirmada eletronicamente ou por
meio de carimbo e assinatura do responsavel da IES estrangeira;

b) os planos de ensino dos componentes curriculares concluidos ou documentos equivalentes que
permitam a analise do contetdo do componente, com data de emissdo, cuja autenticidade seja
confirmada eletronicamente ou por meio de carimbo e assinatura do responsavel da IES estrangeira;

¢) nos casos do art. 96, III e IV, do Regimento Geral, o plano de estudos utilizado na concessao do
afastamento ao aluno para a mobilidade académica ou programa de duplo diploma.

§ 1° As autenticagdes de copias poderdo ser feitas por cartdrio ou pelo agente administrativo, no ato
da entrega da documentacao, desde que sejam acompanhadas pelos documentos originais que
possibilitem a aferi¢do de sua autenticidade, conforme a Lei n° 13.726, de 08 de outubro de 2018.

§ 2° A CCG podera requisitar outros documentos que auxiliem na analise do pedido de
aproveitamento de estudos, observados os principios da razoabilidade e economicidade.

Art. 3° Os documentos estrangeiros deverdo ser legalizados na embaixada ou consulado estrangeiro
do pais onde o componente curricular foi cursado ou no seu respectivo consulado na Reptblica
Federativa do Brasil, exceto nas seguintes situagdes, que devem ser comprovadas pelo aluno
solicitante:

I — quando a legalizacdo puder ser dispensada ou substituida por apostilamento, conforme Convengao
sobre a Eliminacao da Exigéncia de Legalizacao de Documentos Publicos Estrangeiros (Convengao



de Haia), de 05 de outubro de 1961, promulgada no Brasil por meio do Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016; ou

IT — quando houver convénio entre a UFC e a IES estrangeira na qual o aluno concluiu os
componentes curriculares que pretende aproveitar, caso em que a legalizagdo de que trata o caput
podera ser dispensada por ato da Pr6-Reitoria de Relagdes Internacionais, conforme sua
regulamentacdo, em relacdo aos documentos indicados no art. 2°, II1, “a” e “b”.

Art. 4° O documento emitido em lingua estrangeira poderd, a critério do Coordenador do Curso, ser
traduzido para a lingua portuguesa por traducao oficial juramentada, ou por traducao feita pelo aluno
requerente, desde que verificado e assinado por docente da UFC.

Art. 5° O Departamento ou, na falta desse, a Unidade Académica arquivara os planos de ensino dos
componentes curriculares de sua atribuicao, inclusive os que nao estiverem mais vigentes, € 0s
disponibilizara ao aluno interessado.

Art. 6° Feito o requerimento pelo aluno, o servidor técnico lotado na CCG que recebeu a
documentagao dard inicio ao processo no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), do tipo
“Graduacdo: aproveitamento de estudos”, anexara o requerimento e a documentagao a que se referem
os arts. 1°a 4°, e o atribuira ao Coordenador do Curso.

Paragrafo tinico. O requerimento e a documentagao fisica do aluno serdo arquivados pela CCG,
obedecidos os prazos das tabelas de temporalidade e demais orientagdes arquivisticas adotadas pela
UFC.

Capitulo Il - Da decisao

Art. 7° O Coordenador do Curso analisard o pedido e, caso julgue necessario, requisitara emissao de
parecer sobre a correspondéncia dos contetidos ao Departamento ou, na falta deste, a Unidade
Académica, quanto a componentes curriculares de sua atribui¢do, na forma do art. 98 do Regimento
Geral.

§ 1° O Chefe de Departamento ou, na falta de Departamento, o Diretor da Unidade Académica
designara, para emitir o parecer de que trata o caput:

I — o docente que ministre o componente curricular a aproveitar; ou

IT — um docente ou uma comissao de, no minimo, trés docentes, cuja formacao profissional inclua o
conteudo deste componente.



§ 2° A CCG podera manter um registro dos pareceres para que sirvam de fundamentacao para as
decisdes dos aproveitamentos de estudos de outros alunos, desde que se refiram aos mesmos planos
de ensino dos componentes curriculares concluidos e pretendidos.

Art. 8° O Coordenador do Curso verificard o atendimento aos requisitos estabelecidos nesta Portaria e
nos arts. 95 a 98-C do Regimento Geral e decidira o processo.

§ 1° A decisao indicara a nota do componente curricular pretendido.

§ 2° Em caso de combinacao dos conteudos, conforme o art. 98, § 1°, do Regimento Geral, podera ser
atribuida a média aritmética das notas dos componentes curriculares concluidos.

§ 3° A CCG comunicara a decisdo do Coordenador do Curso ao aluno por meio do correio eletronico
do SEI, em que anexara, se houver, o parecer sobre a correspondéncia dos conteudos, emitido
conforme o art. 7°, que fundamentou a decisao.

Art. 9° A decisdo de indeferimento do aproveitamento de estudos podera ser fundamentada com, pelo
menos, um dos seguintes motivos:

I — insuficiéncia do conteudo do componente curricular cursado;

II — insuficiéncia da carga horaria do componente curricular cursado;

IIT — inobservancia dos prazos indicados no art. 1°, caput e § 2°;

IV — incidéncia das vedacdes do art. 97 do Regimento Geral,

V —reprovagdo no componente curricular cursado;

VI — documentagao fora dos parametros legais ou exigidos pelas normas da UFC;

VII — outro motivo, desde que conste a sua fundamentag@o na decisao.

Art. 10. Caso seja observado, em qualquer momento do processo de aproveitamento de estudos, que a
documentagao apresentada pelo aluno estd incompleta, a CCG comunicara ao aluno o documento
necessario para que este o providencie no prazo de cinco dias, sob pena de ter a sua solicitagao
indeferida com base no art. 9°, V1.

Capitulo lll - Do recurso

Art. 11. O aluno poderd apresentar, na CCG, recurso da decisdo do Coordenador do Curso, no prazo
de sete dias, a contar da data da comunicagao do art. 8°, § 3°.



§ 1° O recurso devera ser escrito e conter questionamentos sobre os motivos que levaram o
Coordenador do Curso a indeferir o aproveitamento de estudos ou sobre a nota atribuida.

§ 2° A CCG anexara o recurso ao processo de aproveitamento de estudos.
§ 3° O Colegiado da CCG deliberara sobre o recurso.

§ 4° A CCG comunicara a decisao do Colegiado da CCG ao aluno por meio do correio eletronico do
SEIL

Art. 12. O aluno podera apresentar recurso, na CCG, da decisdo do Colegiado da CCG, no prazo de
sete dias, a contar da data da comunicacdo de que trata o art. 11°, § 4°.

§ 1° O recurso devera ser escrito e contera questionamentos sobre os motivos que levaram o
Colegiado da CCG a indeferir o aproveitamento de estudos ou sobre a nota atribuida.

§ 2° A CCG anexaré o recurso ao processo de aproveitamento de estudos e o enviard para a Unidade
Académica.

§ 3° O Conselho da Unidade Académica deliberara sobre o recurso.

§ 4° Da decisao do Conselho da Unidade Académica nao cabera recurso.

Art. 13. Ao decidirem o processo, o Coordenador de Curso, o Colegiado da CCG e o Conselho da
Unidade Académica observardo a legislacdo vigente e as demais normas, inclusive as portarias
emitidas pelo Ministério da Educagao, aplicaveis a cada caso.

Capitulo IV - Do registro das informacgo6es

Art. 14. Quando ndo couber mais recurso da decisdao do processo de aproveitamento de estudos, de
que tratam os arts. 8°, 11 e 12, a CCG fara o registro e as alteragdes necessarias no histoérico escolar
do aluno no Sigaa e concluird o processo digital no SEI.

Art. 15. No processo de aproveitamento de estudos ou no registro de oficio, a carga hordria a ser
registrada no historico escolar do aluno sera a do componente curricular pretendido ou de destino.

Art. 16. A carga horaria total de componentes curriculares optativos livres registrada no historico
escolar do aluno, em razao de aproveitamento de estudos ou de registro de oficio, ndo ultrapassara o
limite estabelecido no Projeto Pedagogico do Curso.



Capitulo V - Disposicoes finais e transitorias

Art. 17. Como excecdo ao prazo estabelecido no art. 1°, § 2°, os alunos que ingressaram na UFC até o
semestre letivo 2019.2 e que ndo solicitaram o aproveitamento de estudos de componente curricular
concluido antes do seu ingresso poderao requeré-lo até o final do semestre letivo 2020.2, obedecido o
periodo no Calendério Universitario de que trata o art. 1°, caput.

Art. 18. Os casos omissos serdo decididos pela Pro-Reitora de Graduagao.

Art. 19. Esta Portaria entrard em vigor nesta data.

Pro-Reitoria de Graduacao da Universidade Federal do Ceara, em Fortaleza, 20 de setembro de 2019.
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