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COMUNICADO PROGRAD 06 — PARA AS COORDENACOES DE CURSO DE GRADUACAO E COORDENADORES DE PROGRAMAS ACADEMICOS - CPACS

A PROGRAD vem, por meio deste comunicado, estabelecer orientacdes acerca dos procedimentos para o atendimento das solicitacdes de supressao de
matricula em componentes curriculares.

1. Assunto

OrientagGes sobre procedimentos para o atendimento das solicitagdes de supressao de matricula em componentes curriculares (disciplinas, médulos e
atividades).

2. A quem se destinam as orientagdes?

Destinam-se, principalmente, as Coordenag¢oes de Curso de Graduagao e aos Coordenadores de Programas Académicos - CPACs

3. Entenda melhor

o As solicitagGes de supressdo de matricula serdo realizadas, no SIGAA, diretamente pelo (a) aluno (a);

o A supressdo é uma opgao que serd disponibilizada aos discentes, temporariamente, com o intuito de minimizar possiveis prejuizos académicos no
atual semestre letivo (2020.1), devido ao contexto de pandemia. Assim, cabe enfatizar que, em semestres posteriores, quando do retorno a
normalidade das atividades académicas, o procedimento de supressdo de matricula ndo estara disponivel;

o Asupressdo de matricula em componentes curriculares ndo causara prejuizo ao indice de Rendimento Académico — IRA (IRA Geral e IRA Individual);

o Componentes curriculares trancados pelo aluno em 2020.1 (trancamento parcial) serdo, automaticamente, suprimidos. Nesses casos, entdo,

nao havera necessidade de o estudante realizar solicitagdo de supressao.



4. O que a Coordenagdo de Curso e o CPAC deverao fazer?
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Analisar as solicitagdes de supressdo enviadas pelos alunos e decidir pela aceitagdo ou recusa. Ressaltamos que as CoordenacgGes e os CPACs terdo acesso a

mesma funcionalidade para o atendimento das solicitacbes de supressdo de matricula. A Unica diferenca é que os CPACs precisardo, antes, filtrar as

solicitagBes por curso. Confira, a seguir, o passo a passo do procedimento.

» Coordenagdo de Curso: no Portal da Coord. Graduagdo, acessar o menu

Matriculas e clicar na opgao Atender Supressées de Matricula;

& Matriculas .o Atividades £ Aluno <7 Turmas | Relatérios ‘4, Consultas

Solicitar Matricula para Aluno Ativo
Consultar Solicitagdes de um Discente
Matricula Institucional »
Matricula Irrestrita
4.1 Trancar Matriculas em Disciplinas
Atender Supressoes de Matricula

Permitir Extrapolar Carga Horaria Minima ou Maxima DE ANALISE
N3o ha discentes com solicitacdes de matricula pendentes.

ATENDIMENTO AO ALUNO

Pergunta Discente

» CPAC: no Moddulo Graduagdo, acessar a aba Coordenacdo
Académica, e, no menu Matriculas, clicar em Atender Supressdes
de Matricula. Na tela seguinte, escolher o curso da respectiva

Unidade Académica para o qual sera realizado atendimento;

l_l

[ Relatérios/Alunos || Relatsrios/Cadastro || Coordenacs || avaliagso mnstitucional |

Alunos Documentos e Declaracées
Consulta Geral de Discentes Atestado de Matricula
Consultar Dados do Aluno [ Histérico Escolar
Buscar Movimentagdes de Discente Declaragdo de Vinculo
@ Atualizar Dados Pessoais ® Certiddo de Colacdo de Grau

) Atualizar Dados de Usuario .
Cadastrar Noticia Matrlgulas )
Alterar/Remover Noticia [® Matricular Aluno em Turma de Férias
[ Matricula Irrestrita
Atender Supressdes de Matricula

o - O e r A - mbt_ __a_ e

GRADUAGAO > ATENDIMENTO DE SOLICITAGAO DE SUPRESSAO DE MATRicULA

Caro(a) Coordenador(a),

Selecione abaixo o curso e, apds isso, o discente para analisar sua solicitacdo de supressdo de matricula em componentes curriculares.

@: Visualizar Solicitacées de Supressio

SELECIONE UM CURSO

Curso: | -- SELECIONE --
-- SELECIONE --
DESIGN/CT - FORTALEZA
ENGENHARIA CIVIL/CT - FORTALEZA

ENGENHARIA DE COMPUTAGAOQ/CT - FORTALEZA
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> Na tela seguinte, serdo listados os alunos com solicitacdes pendentes e, logo abaixo, os alunos com solicitacdes processadas (aceitas e recusadas pelos

gestores e as canceladas pelo préprio estudante);

@): Visualizar Solicitacées de Supressio

DISCENTES COM SOLICITACAO DE SUPRESSAO PENDENTE

GRADUAGCAO

3777 \ RODRIGUES @
DISCENTES COM SOLICITACAO PROCESSADAS

377 . RODRIGUES

2020.1 CBO0582 - ALGEBRA LINEAR E GEOMETRIA ANALITICA CANCELADO N3ao ha observagoes

Portal do Coordenador

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - dsi-ThinkCentre-M92p

> Para verificar as solicitacdes de supressdo pendentes de um (a) aluno (a), clicar no icone de Visualizar Solicita¢ées de Supressdo | @ I;

DISCENTES COM SOLICITACAO DE SUPRESSAO PENDENTE

GRADUAGAO
7T, RODRIGUES @
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» Na pagina seguinte, serdo elencados os componentes curriculares para os quais o (a) aluno (a) solicitou supressdo de matricula. A Coordenacdo ou o (a)

CPAC deverdo, entdo, clicar em Aceitar ou Recusar e, depois, em Confirmar;
PoORTAL DO COORDENADOR > ATENDIMENTO DE SOLICITACAO DE SUPRESSAO DE MATRIcCULA

Caro Coordenador,

Esta operacdo mostra a lista de componentes que o aluno solicitou para suprimir.
Ao confirmar o parecer ACEITAR, o aluno terd a matricula no componente SUPRIMIDA.
Se confirmar o parecer NEGAR, a solicitagdo sera recusada e o aluno nao tera a matricula alterada.

Matricula: 3777:
Discente: JOAO

Curso: CIENCIA DA COMPUTACAO - FORTALEZA - Presencial - MT - BACHARELADO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

I= Clique aqui para visualizar histérico do aluno

SOLICITACOES DE SUPRESSAO DE MATRICULA PENDENTES DO ALUNO
Disciplina Turma Solicitado em
CC0261 - INTRODUCAO A PROBABILIDADE E A ESTATISTICA 01 30/06/2020

Confirmar Voltar Cancelar

Aceitar Recusar

Caso a opgao Recusar seja escolhida, o sistema exibird uma caixa de texto na qual podera ser incluida justificativa da recusa (opcional)

SOLICITACOES DE SUPRESSAO DE MATRICULA PENDENTES DO ALUNO
Disciplina Turma Solicitado em
CC0261 - INTRODUCAO A PROBABILIDADE E A ESTATISTICA 01 30/06/2020 -
JUSTIFICATIVA (OPCIONAL):

Aceitar Recusar

Confirmar Voltar Cancelar
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»  Apos clicar em Confirmar, sera exibida a notificacdo “Atendimento de Supresséo registrado com sucesso!”.
il

=) Atendimento de Supressdo registrado com sucesso!

GRADUAGAO > ATENDIMENTO DE SOLICITAGAO DE SUPRESSAO DE MATRicuLA

Caro(a) Coordenador(a),

Selecione abaixo o curso e, apds isso, o discente para analisar sua solicitacdo de supressdo de matricula em componentes curriculares.

@: Visualizar Solicitacées de Supressdo

SELECIONE UM CuURSO

Curso: | -- SELECIONE -- [“]

Buscar || Cancelar

Graduacao

08 de julho de 2020

Ana Paula de Medeiros Ribeiro
Pré-Reitora de Graduagdo



