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PALAVRAS INICIAIS

Este documento é dedicado ao corpo docente, técnico-administrativo e discente
dos cursos de graduacdo da Universidade Federal do Ceara, apresentando a finalidade de
abranger alguns conceitos e orientacdes sobre Projeto Pedagogico de Curso (PPC),
componentes curriculares constituintes, processos no SEI - Sistema Eletronico de Informagaes e
modos de acompanhamento das atualiza¢cdes da graduacdo e de seus registros no sistema
académico.

Serdo detalhadas as principais solicitacoes remetidas a PROGRAD/ COPAC, que
sao originadas nas unidades académicas (cursos, departamentos, centros, faculdades,
institutos, campi etc.). Apresentam-se, nesse contexto, orientacoes aos cursos, quanto a
necessidade de revisao continuada dos aspectos pedagogicos e curriculares, registrados no
documento mais importante e completo do curso de graduacdo, isto é, seu Projeto
Pedagégico e documentos anexos.

Esta Coordenadoria se coloca a disposi¢do para o assessoramento permanente aos
cursos de graduagdo, por meio de: emissdo de instrumentos orientadores (documentos,
tutoriais, checklists, mapeamentos, fluxogramas, planilhas automatizadas etc.); atendimentos
de demandas por contatos telefénicos (ramal 9526), visitas de interessados diretos e
comunicacgdes eletronicas (via e-Mail ); divulgacdo de normativos do MEC e
da UFC; realizacdo de reunides sobre PPC e diretrizes curriculares gerais e especificas;
participacgdo, sempre que viavel ao planejamento interno, em eventos pedagdgicos das unidades
académicas; elaboracdo de relatérios situacionais sobre os cursos; lancamentos de dados nos
Painéis  Estratégicos da UFC -  Painel de Indicadores da  Graduagdo
( , em Acompanhamento Interno); andlises e contribuicdes a
documentos de processos dos cursos no SEI; e implementacao de registros no sistema académico
de dados informatizados (SIGAA).

Estejam todos convidados para analisar e fornecer feedbacks - criticas e sugestoes -

sobre as orientagdes dispostas a seguir!

Coordenacao da Coordenadoria de Projetos e Acompanhamento Curricular
UFC / PROGRAD / COPAC


mailto:copac@prograd.ufc.br
https://bit.ly/painelprograd
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1. 0 PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO - PPC

Nesta secdo inicial, teremos alguns conceitos, importancia e modos de
acompanhamento relacionados ao Projeto Pedagogico de Curso - PPC.

O Projeto Pedagogico de um Curso de Graduagao é o documento que expressa a
sua identidade de formac¢do. Tem como finalidade apresentar, a comunidade académica
e sociedade em geral, como o curso se caracteriza e se organiza, em funcdo de suas
escolhas e percursos, para contribuir na formagao profissional que se propode a oferecer
a seus discentes. E o documento que representa o planejamento e organizacdo do curso,
sendo insumo formal e estruturante no compromisso com o Eixo Ensino do PDI - Plano
de Desenvolvimento Institucional da UFC.

Atualizagdes em perfis dos cursos de graduacdo, documentadas nos PPC, devem
possibilitar o desenvolvimento de principios e competéncias que transcendam a
dimensao técnica da formacgdo. As mudancas devem alinhar-se aos novos cenarios,
presentes:

- em aspectos sociais, econdmicos, culturais;

- no contexto local, regional e global que influenciam a atuacgao profissional;
- nas areas de formacao e em campos do mundo do trabalho;

- nas inovagdes de tendéncias tecnolégicas;

- na projecao a realidade futura das profissoes.

Assim, a continua reformulacio dos PPC provoca impactos diretos na
sociedade, uma vez que os percursos formativos dos estudantes devem acompanhar as
transformagdes requeridas da educag¢ao superior. Para que a sociedade receba
profissionais mais qualificados, sio também fatores que motivam as inovacgdes ao PPC:

- potencialidades identificadas por docentes, técnicos-administrativos e
discentes sobre melhorias ao curso;

- curriculos e metodologias de ensino e de aprendizagem mais modernos;

- diretrizes curriculares renovadas, tanto institucionais quanto nacionais;

- aspectos identificados e documentados em “Planos de Ac¢do” e “Planos de
Melhorias” do curso;

- registros de relatorios da Governanga da UFC sobre o curso e sua gestao;

- resultados alcangados por processos de avaliagdo externa e interna;

- experiéncias adquiridas com o acompanhamento dos egressos.

Tais fatores direcionam para reflexdes e decisbes que podem proporcionar
aumento a qualidade da formag¢do nos cursos e, quando for o caso, promover a
reformulacao do PPC. Isso em um contexto de autonomia do Curso de Graduacgao, que
pode propor atualizacdes sempre que julgar necessarias, no que condiz tanto a questdes
pedagdégicas quanto curriculares.

Os tramites processuais sao formalidades necessarias, com procedimentos e
regras definidas, ou seja, um meio para se atingir um fim, buscando a finalidade do
interesse publico (Fonte: Médulo do Curso Bdsico de Licitagdes Publicas - Enfrentando e vencendo
tabus, ESAF, 2019). Em observancia a LDB - Lei N° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, Art.
56; ao Parecer CNE/CES N° 804/2018, aprovado em 05/12/2018 e homologado em
09/07/2020; ao Regimento Interno do CEPE/ UFC, Art. 12, considera-se vigente o
Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacao (PPC) que tenha sido aprovado por todas as
instancias colegiadas e deliberativas envolvidas, sendo apreciado o documento via
processo administrativo concluido. As instdncias deliberativas relacionadas a



atualiza¢do de PPC sdo: Colegiado do Curso, Colegiados de Departamentos (quando for o
caso), Conselho da Unidade Académica e Conselho da Camara de Graduac¢do/ CEPE.

De modo a auxiliar a equipe de (re)edi¢ao do PPC - representada pelo Nucleo
Docente Estruturante (NDE), instancia colegiada consultiva dos cursos -, recomenda-
se a leitura, por exemplo, do “Documento Orientador para PPC’ e a adog¢dao do
“Checklist para PPC”, elaborados em alinhamento com normativos atuais e com
indicadores presentes no “Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduacao -
Presencial e A Distancia” (IACG, INEP/MEC, 2017). Tais documentos norteadores,
dentre outros, estdo disponiveis na pagina virtual da PROGRAD/COPAC (acessando:
Documentos e Formuldrios da COPAC > Documentos de Orientacdo).

Para maiores informacdes sobre PPC, e quanto aos componentes curriculares
constituintes, orienta-se acessar os arquivos “Projeto Pedagdgico de Curso e
Componentes Curriculares” e “Curricularizacdo da extensdo nos cursos de
graduacdo” (disponiveis na pagina virtual da COPAC, também em Documentos de
Orientacdo).

A partir da proxima segdo, serdo conhecidos os processos do SEI dedicados as
solicitagoes sobre PPC, curriculos e componentes curriculares.

Tais processos sdo tramitados, no SEI, por meio dos seguintes tipos:

- Graduagdo: Reformulacdo/ Ajuste de Projeto Pedagdgico de Curso - PPC;
- Graduacgdo: Criagdo / Alteragdo de Componente Curricular;

- Graduagdo: Manual de Normatizagdo de Atividade Curricular.

Os documentos que configuram o curso de graduacao possuem valor historico;
logo, mesmo que em fase corrente, apresentam prazo de guarda permanente.

Por essa razio, sdo documentos tramitados em processos com nivel de acesso
publico (maiores orientacdes podem ser obtidas com a PROPLAD /UFC).

Os tipos de processos acima, publicos e tramitados a COPAC, devem ndo conter
documentos de alunos (histéricos escolares, mensagens eletronicas etc.).

Mesmo quando a motivacdo da solicitacdo partir do acompanhamento de um ou
mais estudantes, por meio destes processos, os registros serao curriculares,
repercutindo a todo o corpo discente vinculado ao curriculo de interesse.




2. PROCESSOS DE ATUALIZACAO DO PPC E SEUS ANEXOS

Serdao apresentados, a partir de agora, os diversos tipos de processos
tramitados com a COPAC, dispondo de breve defini¢cdo, passo a passo e mapeamentos de
fluxos. Além deste guia, recomenda-se atengdo as “Bases de Conhecimento”, disponiveis
para cada tipo de processo no Sistema Eletrénico de Informagdo - SEI

As atualizacdes em Projeto Pedagogico de Curso (PPC) e em seus anexos
(manuais de atividades, por exemplo) devem ser encaminhadas a Pro-Reitoria de
Graduacdao (PROGRAD), para posterior submissdo da matéria a ultima instancia
deliberativa, que é a Camara de Graduagdo, conforme Art. 12 do Regimento Interno do
CEPE / UFC.

“As IES tém autonomia para definir e alterar a grade curricular do
curso, devendo esta alteragdo ser aprovada pelo colegiado superior
da instituicdo, observadas as diretrizes curriculares dos cursos
aprovadas pelo MEC, com registro em ata.” (Parecer CNE/CES N2
804/2018).

2.1. REFORMULACAO / AJUSTE DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO - PPC

Diante das mudancas e desafios da oferta da educagdo superior, cursos de
graduacdo sdo incentivados a se manterem atualizados em suas propostas pedagdgicas
e curriculares, de forma a atender demandas de diversas naturezas. Nesse sentido,
reformulacdes e ajustes de PPC sdao agdes continuadas, adotando-se o seguinte
entendimento:

a) Ajuste de PPC: atualizacdes pontuais ao documento de PPC, envolvendo
inovacdes a um ou mais de seus itens textuais especificos e/ou alteracdes
curriculares de baixo impacto, que ndo necessariamente demandem a oferta
de uma nova estrutura curricular.

b) Reformulacao de PPC: atualizacio do PPC motivada por mudancgas
referentes a legislacdo vigente (tanto da Instituicdo quanto do MEC, como
diretrizes nacionais); novos cendrios relativos a formacao profissional e/ou
contexto local e regional; resultados de avaliacdes externas e/ou internas do
curso; dentre outras. E um processo que, geralmente, envolve a oferta de
nova estrutura curricular, refletindo altera¢des significativas, em
comparacao com o PPC e curriculo anteriores.

As atualizacdes de PPC sdo processadas, entdo, através de ajustes ou
reformulagées. Na UFC, sdo formalizadas em processos publicos gerados no SEI -
Sistema Eletronico de Informagdes, sob a tipologia: “Graduacdo: Reformula¢ao/ Ajuste
de Projeto Pedagogico de Curso”.

O processo de reformulacao/ ajuste de PPC inicia-se na prépria unidade do
Curso, como resultado de agdes continuadas do Nucleo Docente Estruturante (NDE),
instancia colegiada e consultiva (instituida pela Resolugdo N° 10/CEPE, de 12 de
novembro de 2012), que pode se basear em novas legislacdes, nos produtos das
avaliagOes internas e externas e no acompanhamento do egresso, por exemplo, para
proporcionar melhorias ao curso e ao PPC. Como instancias deliberativas sobre a
proposta de atualizacdo do PPC, inicialmente, temos: Colegiado do Curso, Colegiados de
Departamentos (quando for o caso) e Conselho da Unidade Académica. Em ultima
instancia, tais atualizacdes dependem de deliberacio também da Camara de
Graduacdo/CEPE, segundo consta no Art. 12 do Regimento Interno do CEPE.




Veja, na sequéncia, um mapeamento geral sobre o inicio do processo de
reformulacio/ ajuste de PPC:
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Nas etapas de revisdo do PPC, recomendam-se consultas as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCN) e aos documentos norteadores listados a seguir:

- Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduag¢do - Presencial e A
Distdncia (IACG - INEP/MEC, 2017);

- "Documento Orientador para Elaboracao de PPC" (PROGRAD/COPAC),
redigido com vistas ao IACG;

- Checklist para elaboracdo de PPC - Projeto Pedagogico de Curso;

- Glossario dos Instrumentos de Avaliagdo Externa (INEP/MEC, 2019).

Sendo do interesse dos membros do Curso aprofundar discussdes e estudos
sobre a reformulacdo curricular, pode-se realizar agendamento de reunido com a
COPAC ( ), para dirimir davidas e obter esclarecimentos sobre
questdes que permeiam mudangas que reflitam em atualizacdes ao PPC.

Legislacdes importantes, mapeamentos de processos e documentos de
orientacdo estdo disponiveis na pagina da PROGRAD/COPAC, em Documentos e
Formuldrios da COPAC.

= Como funciona o processo?

v' 0 Nicleo Docente Estruturante (NDE) revisa o Projeto Pedagodgico do Curso -
PPC e propode atualizagoes.

v' A redacido do PPC é deliberada pelo Colegiado do Curso, por Colegiados de
Departamentos (quando for o caso) e pelo Conselho da Unidade Académica.

v Realiza-se a abertura de processo, no SEI - tipo: “Graduagdo: Reformulagdo /
Ajuste de Projeto Pedagdgico de Curso” -, incluindo os documentos necessarios
(listados no quadro da pagina em sequéncia):
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» Versdo atualizada do documento de PPC;

» Oficio(s) sobre aprovacao da matéria do processo, registrando datas de
aprovacdo do PPC nas instancias envolvidas: Colegiado do Curso, Colegiado(s)
de Departamento(s) e Conselho de Unidade Académica;

» Oficio(s) de anuéncia da(s) unidade(s) académica(s) responsavel(is) por
cada oferta, com datas de aprovacdo de oferta pelas mesmas instancias
envolvidas [modelo de oficio sugerido na pdgina virtual da COPAC];

» Oficio com anuéncia do [UVI, quando houver componente(s) carga horaria
EAD, manifestando-se sobre a participacdo na proposta do(s) Plano(s) de
Ensino relacionado (s) (os Planos de Ensino ndo fazem parte deste processo).

» Manual(is) de Normatizacao de Atividade(s) (podendo compor este tipo de
processo ou o processo com tipologia especifica, no SEI).

Caso a proposta envolva apenas inovacoes pontuais a estrutura curricular, o
processo compde-se, a0 menos, de:

» Versao atualizada da nova integralizacdo curricular, completa e finalizada;

» Oficio(s) sobre aprovacdo da matéria do processo, registrando as datas de
aprovacao da proposta por todas as instancias envolvidas;

» Formulario(s) de criacdo/alteracao de disciplina(s)/atividade(s) que
fundamentam a propositura de nova integralizacdo curricular (quando for o
caso), devendo ser preenchidos conforme Plano(s) de Ensino regular(es) e
assinado(s) por todas as instancias envolvidas.

E importante que as Unidades, ao procederem atualiza¢des ao PPC (ou a seus
anexos), regularmente, enviem as matérias para apreciagdes também da Camara
de Graduacao, instancia colegiada deliberativa sobre questdes de ensino, de
acordo com o Art. 12 do Regimento Interno do CEPE (documento disponivel no
sitio eletronico da UFC, aba A Universidade).

O processo, em versdo integral, revista e concluida pelo proponente, é
encaminhado a PROGRAD/COPAC, via SEI. Podera retornar as Unidades de
origem, para complementagdes ou correcoes dos autos; ou sera distribuido para
relatoria do Conselho da Camara de Graduagao/ CEPE.

As deliberagdes da Camara de Graduacao/ CEPE também podem ser
transcorridas mediante plenarios virtuais, no SEI, em observancia a Portaria
UFC N2 143, de 28 de setembro de 2020.

A comissdo de avaliacdao do MEC, quando participante da avaliacdo externa do
curso, tomara por base a versao vigente do PPC (disponivel no sitio eletronico
da UFC, aba Ensino), que representa o Curso em andamento.

Quando um ajuste ou reformulagcdo do PPC é proposto, é decorrido o tramite
usual do processo, que findard apos a apreciacao pela Camara de Graduagdo/
CEPE; para que se torne, ao ser aprovado, um novo PPC vigente.



Reformulacgdo / Ajuste de PPC

Veja, abaixo, o mapeamento de fluxo do processo

(fase final, nas Unidades de acompanhamento, deliberagdo e registro académico).
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< ATENCAO!

E possivel que ocorra a oferta simultinea de dois ou mais curriculos,
quando houver reformulaciao/ajuste do PPC e for gerado novo curriculo. Nessa
transicdo, havera situagdes de alunos vinculados ao curriculo anterior e a nova
estrutura curricular. O novo curriculo do Curso, gerado apds reformulagdo do
PPC, devera ser destinado a vincular novos alunos ingressantes a Instituicdo e,
eventualmente, alunos ativos que ainda nao tenham cumprido os componentes
curriculares que passaram por alteragdes e que acatem pela migracao.

Quando ha proposta de oferta EAD (no todo ou parte dos componentes
curriculares), deve-se elaborar cada Plano de Ensino em articulagdo com o IUVI/
UFC. Nesse aspecto, recomenda-se atender as disposi¢cdes estabelecidas na
"Portaria MEC n° 2.117, de 6 de dezembro de 2019" e nos indicadores 1.14,
1.15, 1.16, 1.17, 1.18, 1.20, 1.4, 2.2, 2.10, 2.11, 2.13, 2.14, 2.15, 3.14, do "IACG -
Instrumento de Avaliacio de Cursos de Graduacao (INEP/MEC)".

= Agoes da Coordenagdo

v' Apés aprovado o processo de reformulacido/ ajuste do PPC, por todas as
instancias, a Coordenacdo do Curso acompanha e confere, no Sistema Integrado
de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA, o cadastro da nova estrutura
curricular a ser ofertada; devendo solicitar sua vigéncia a COPAC, em seguida
(via oficio no processo SEI que o originou).

v" Para um novo curriculo gerado, podera ocorrer a migragdo de alunos ativos do
Curso; sendo recomendado o acompanhamento dos discentes, pela Coordenacao,
quanto a viabilidade (ou ndo) de se realizar migracao e aos impactos da mudanca
nos histoéricos escolares discentes. Caso o discente passe por “migra¢do”,
assumird o compromisso com todos os requisitos de conclusao definidos no
seu novo curriculo de vinculo no histoérico escolar.

v" A Coordenacio permanece acompanhando e atuando na gestio das atualizacdes
periddicas promovidas ao PPC, mediante instrumentos internos documentados,
a exemplo de “Planos de Melhorias” e “Planos de Ag¢des” - diuvidas sobre esses
planos podem ser sanadas por comunicagbes, respectivamente, com a
PROGRAD/COPAV (Coordenadoria de Planejamento e Avaliagdo de Programas e
Acbes Académicas) e com a CPA/ UFC (Comissdo Prdopria de Avaliagdo
Institucional).

v' A Coordenacido fomenta e efetiva acdes de acompanhamento e avaliacido da
proposta pedagdgica e curricular do PPC vigente, para continuas atualiza¢des e
melhorias.

4 A

Ao final do processo aprovado de reformulacéo/ajuste, o
PPC torna-se vigente e é publicado na pagina da UFC:
menu principal, aba Ensino > Cursos de Graduacao.
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2.1.1. OFERTAS DE TEMAS TRANSVERSAIS CONTEMPORANEOS E DA DISCIPLINA

DE LIBRAS

Os temas transversais contemporaneos - Educagdo Ambiental; Educagdo em

Direitos Humanos; Educacdo das Relacées Etnico-Raciais e para o Ensino de Histéria e
Cultura Afro-Brasileira e Africana etc. - podem ser inseridos e descritos na Organizagdao
Curricular do PPC, das seguintes formas:

a) pela transversalidade, ou seja, por meio dos temas relacionados e tratados
interdisciplinarmente;

b) como componente curricular especifico, através de disciplinas/atividades
determinadas na estrutura curricular;

c) por meio de a¢des admitidas, pelo Curso, dentre as categorias das Atividades
Complementares;

d) de maneira mista, ou seja, combinando transversalidade e disciplinaridade.

Além dos normativos nacionais estabelecidos, os eixos tematicos transversais e

sua inclusdo em PPC estdo previstos na Portaria UFC N2 021, de 03 de junho de 2013.

>

= Como funcionam?

Com relacdo a oferta de tematicas transversais, recomenda-se que nao mais
sejam inclusos, em estruturas curriculares de cursos da UFC, cédigos "PRG" de
disciplinas (exceto PRG0005, vinculado ao IUVI), uma vez que estes ndo se
encontram vinculados a Unidades Académicas;

Quando os temas transversais ndo estdo contemplados em ementas de disciplinas
préprias do Curso, deve ser realizada comunicacdo com as Unidades
responsaveis por tais tematicas, para requerer a oferta necessaria, solicitando
oficios de anuéncia (com datas de aprovacdo de oferta e assinaturas de
representantes de todas as instancias envolvidas);

Segue uma relagcdo de Unidades Académicas da UFC que ofertam ou ja ofertaram
algum dos temas transversais (com base em cadastros de componentes curriculares
consultados no SIGAA):

Departamento de Administragao;

Departamento de Biologia;

Departamento de Ciéncias Sociais;

Departamento de Direito Processual;

Departamento de Enfermagem;

Departamento de Estudos Especializados;

Departamento de Estudos Interdisciplinares;

Departamento de Fundamentos da Educacao;

Departamento de Geografia;

Departamento de Historia;

Departamento de Literatura;

Departamento de Teoria e Pratica do Ensino;

Instituto de Ciéncias do Mar;

Instituto de Cultura e Arte;

Instituto UFC Virtual;

Centro de Ciéncias Agrarias;

Centro de Humanidades;

Campus da UFC em Crateus;

Campus da UFC em Sobral;

Campus da UFC em Russas, dentre outras.
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» Alternativamente, a depender de previsdes no PPC, as tematicas transversais
podem ser trabalhadas em Atividades Complementares.

A oferta da disciplina de LIBRAS, por sua vez, ocorre em seguimento ao
Decreto n? 5.626, de 22 de dezembro de 2005, e em observancia a Portaria UFC N2 19, de
26 de novembro de 2009. Para tanto, é necessario elucidar sobre as seguintes
caracteristicas de oferta da LIBRAS para cada curso:

a) disciplina curricular obrigatoria: cardter de oferta determinado para
LIBRAS, em se tratando de cursos de formagdo de professores para o
exercicio do magistério e de cursos de Fonoaudiologia, de instituicdes de
ensino publicas e privadas.

Observacdo: Sao considerados cursos de formacao de professores e
profissionais da educagao para o exercicio do magistério todos os cursos de
licenciatura, nas diferentes areas do conhecimento, e cursos de Pedagogia;

b) disciplina curricular optativa: carater de oferta determinado para LIBRAS,
quando se refere aos demais cursos de educacdo superior, com graus
bacharelado ou tecnologia.

= Como funciona?

» Na UFC, a Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS é ofertada pelo Departamento de
Letras Libras e Estudos Surdos (por meio da disciplina com cédigo de
cadastro HLL0O077, no SIGAA), para o qual devera ser requisitada a oferta
pretendida, manifestada no processo de PPC por meio de oficio de anuéncia.

% ATENCAO!

A documentagdo que solicita e manifesta anuéncia a oferta das tematicas
transversais e de Libras é peca indispensavel dos processos de
reformulacio/ajuste de PPC.

Da mesma forma, as anuéncias de ofertas devem ser documentadas
mediante "oficios", inclusos no processo de PPC, em que se registrem:

- nome do Curso que recebera a oferta;

- codigos de cadastro (quando h4, mantidas as caracteristicas) dos
componentes curriculares demandados;

- carater obrigatério/optativo de cada componente curricular,
conforme proposta de PPC.

Tais oficios deverao ser assinados pela Unidade Responsavel e
demais instancias envolvidas.
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2.1.2. REGISTROS DE EQUIVALENCIAS ENTRE COMPONENTES CURRICULARES

Trata-se de um procedimento de solicitagdo de registro, no SIGAA, em estrutura
curricular de curso de graduacao, de “equivaléncia(s)” entre componentes
curriculares de codigos de cadastro distintos; quando estes apresentam, entre si,
similaridades de carga-horaria e contetido, no que julgar a Coordenacao ou Colegiado do
Curso.

As equivaléncias sdo analisadas e decididas pelo Curso interessado, podendo
ser feitas articulagbes com as unidades académicas (departamentos, centros,
faculdades, institutos, campi, por exemplo) responsaveis por ofertas dos componentes
curriculares envolvidos na questao. Assim, as partes envolvidas (cursos e unidades de
oferta) sdo as que melhor podem julgar sobre a pertinéncia, ou ndo, em gerar
equivaléncias nos curriculos.

O procedimento de equivaléncia pode ocorrer entre componentes diferentes de
estruturas curriculares do mesmo curso, em situagdes de atualizacdes do PPC, quando
cabivel, e caso se pretenda investir na migracao de alunos ativos do curso para a nova
estrutura curricular.

Um componente equivalente, cursado pelo aluno, portanto, sera admitido em
seu histérico escolar, em substituicao a algum componente de seu curso, integralizado
no curriculo (com carater obrigatorio/optativo).

= Como funciona o processo?

» Solicita-se o registro de equivaléncia(s), através da emissdo de oficio, no SEI, em
processo publico do tipo “Graduagdo: Reformulagcdo / Ajuste de Projeto
Pedagdgico de Curso”, a ser enviado a PROGRAD/COPAC;

Oficios com solicitacido de equivaléncia devem conter:

- codigo(s) da(s) equivaléncia(s) de interesse;

- codigo(s) do(s) componente(s) curricular(es) que recebera(ao)
o registro de equivaléncia(s);

- estrutura(s) curricular(es) para o registro solicitado;

- assinatura eletronica, pelo menos, de representante maximo da
Coordenacao do Curso (cuja estrutura curricular recebera o
registro de equivaléncia).

» No historico escolar do discente (caso o aluno tenha cursado e aprovado no

componente equivalente), constara a seguinte informacao: “Cumpriu X através de

Y”, onde: “X” representa um codigo integralizado na estrutura curricular do curso

(com oferta obrigatoria ou optativa); e “Y” representa a equivaléncia gerada e
cursada.

Segue exemplo de informagdes de equivaléncias,

em histérico escolar no SIGAA:

Equivaléncias:

Cumpriu ICA2046 - JORNALISMO NA INTERNET (64h) afravés de ICA1482 - JORNALISMO MULTIMIDIA (64h)

Cumpriu ICA2093 - PESQUISA EM COMUNICACAO (64h) através de ICA1434 - PLANEJAMENTO DE TCC PRODUTO JORNALISTICO (64h)
Cumpriu ICA2074 - JORNALISMO NO 3° SETOR (64h) através de ICA1414 - COMUNICAGAO, CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS (64h)
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< ATENCAO!

>

Os cddigos de “equivaléncias”, no sistema, sdo considerados externos ao
curriculo. Desse modo, no procedimento de solicitagdo de matricula em cédigo
equivalente, é demandada carga horaria livre disponivel do aluno.
Preferencialmente, o discente deve se matricular nos componentes do seu
curso, ou seja, nos codigos cadastrados como “obrigatérios” ou “optativos” de

seu curriculo;

Quando uma disciplina/atividade nao passa por alteracao em nomenclatura
ou carga horéria total, nem na sua modalidade (extensdo, por exemplo), ndo ha
a necessidade de ocorrer um novo cadastro para o componente; sendo mantida
a oferta do mesmo co6digo existente no sistema académico com as
caracteristicas pretendidas. Logo, nesses casos, entende-se que ndo ha o
registro de equivaléncia;

E possivel a unido de 2 (dois) ou mais c6digos de componentes curriculares
para formular uma “equivaléncia”. Para tanto, deve-se atentar ao correto uso
dos conectivos logicos “E” ou “OU”, entre os cddigos na férmula de equivaléncia,
o que corresponderad a leituras distintas, no sistema académico;

Em cadastros de componentes curriculares do tipo “atividade” - Estdgio, TCC,
etc. -, pode ser gerado registro de equivaléncia, desde que seja com outro
cddigo de mesmo tipo de atividade. Portanto, recomenda-se que uma atividade
de Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC), por exemplo, ndo receba, como
equivalente, um cédigo de componente cadastrado sob outra tipologia
(“disciplina” ou “atividade” de outra natureza), para que nao haja pendéncias
em historicos escolares. Assim, atividades de “TCC” podem admitir
equivaléncias com outras atividades de “TCC”; “Estagio” pode ter equivaléncia
com codigo de outro componente cadastrado como “Estagio” etc.

Recomenda-se que ndo seja incluso como “equivalente” qualquer codigo de
componente que ja faca parte da oferta (com carater obrigatdrio ou optativo)
da mesma estrutura curricular, para que ndo ocorram inconsisténcias de
sistema refletidas em historicos escolares;

Na nova integralizacdo curricular, quando proposta por reformulacdo do PPC
em decorréncia da curricularizagdo da extensdo obrigatdria, é recomendavel
que ndo sejam feitos registros de equivaléncias entre componentes
curriculares "com extensao" (curricularizados) e "sem extensdo" (de ofertas
anteriores), dada a esperada distingao entre seus planos de ensino. Parte-se do
entendimento de que, ao alterar uma disciplina para incluir a modalidade de
extensdo, a configuracao original da mesma é transformada, seu plano de
ensino é renovado e ela sera ofertada, por consequéncia, mediante novo cédigo
de cadastro; para que ndo haja interferéncias em histéricos escolares de
egressos ou de alunos ativos que cursaram a oferta na condicao anterior (sem
acoes de extensdo planejadas);

O Curso interessado deve observar a pertinéncia de se registrar
equivaléncias em suas estruturas curriculares. Uma vez gerada, deverd ser
evitada a posterior retirada desse registro curricular, de modo a nao
comprometer, negativamente, histdricos escolares de alunos egressos ou
ativos que ja tenham cumprido a equivaléncia;

15



» Apobs a conclusdo do curso, os egressos mantém um curriculo vinculado,
registrado em seu histérico escolar, permanentemente. Quando as
equivaléncias sdo retiradas de estruturas curriculares, podem impactar
histdricos de alunos ativos e egressos, portanto;

» Uma vez registrada a equivaléncia na estrutura curricular, a informacgao surtira
efeitos para todos os alunos (ativos ou egressos) a ela vinculados;

» Ao ser registrada a equivaléncia entre componentes curriculares que possuem
cargas hordrias diferentes, observar os seguintes impactos:

a) se o componente equivalente cursado pelo aluno possuir carga
horaria maior do que o componente de oferta na estrutura
curricular, entdo seu histérico escolar apresentarda “carga
horaria total” integralizada maior do que exigida;

b) se o componente equivalente cursado possuir carga horaria
menor do que o componente de oferta na estrutura curricular,
entdo o discente devera compensar a carga hordria deficitaria
por meio de disciplinas optativas, por exemplo, de modo a
atingir a carga horaria total minima exigida na
integralizacdo do Curso. A ndo observancia dessa compensacao
de carga horaria, nesse caso, inviabilizara o aluno de concluir o
curso.

= Ac¢des da Coordenagdo

v' A Coordenacdo do Curso, dentre diversas formas de acompanhamento, devera
orientar os alunos e verificar, continuamente, seus curriculos e os impactos
gerados nos historicos escolares, em funcdo de registros de equivaléncias nas
estruturas curriculares, dentre outras situacoes;

v' Alteragdes promovidas em estruturas curriculares podem gerar pendéncias em
histéricos escolares de egressos.

Por exemplo: se retirada uma equivaléncia que o aluno cursou (a época em que
mantinha matricula ativa com a Universidade), o seu historico escolar,
automaticamente, indicara pendéncia de curso do componente curricular que
possuia a equivaléncia retirada. Portanto, reitera-se que a Coordenacdo deve

evitar a retirada de registros de equivaléncias do curriculo;

v ApOs revista a estrutura curricular, caso se decida pela imprescindivel retirada
de “equivaléncia(s)” do curriculo, deverd ser gerado processo de ajuste a
integralizacdo curricular. Como produto final desse processo, ao ser aprovado,
cabera o posterior cadastro de uma nova estrutura curricular ajustada no
SIGAA (com cédigo “A”, por exemplo), para a qual deverdo ser migrados apenas

os discentes que ndo cursaram a(s) equivaléncia(s) excluida(s).
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2.2. CRIACAO / ALTERAGAO DE COMPONENTE CURRICULAR

Este tipo de processo possui relagdo com a organizagao didatico-pedagdgica do
curso. E utilizado quando hé inovagdes pontuais a componente(s) curricular(es) de um
PPC ja vigente (ndo estando em atualizagdo, como um todo), estabelecendo alguma
criacdo ou alteracdo de disciplina/ médulo/ atividade, com carater obrigatério ou
optativo. Na UFC, solicitacdes dessa natureza sao tramitadas em processo no SEI do tipo
“Graduagdo: Criagdo/ Alteragdo de Componente Curricular”.

Logo, trata-se de processos que funcionam como anexos ao PPC, dada a sua
dinamica e continua atualizacdo, devendo ser apreciados e aprovados por todas as
instituicdes colegiadas e deliberativas, que representam: Curso, Departamento(s)
(quando for o caso), Unidade Académica e Camara de Graduacao.

O procedimento se inicia na unidade proponente, ocorrendo a elaboracao/
alteracao do Plano de Ensino para o componente curricular (documento ndo necessario
a este tipo de processo), em observancia aos Arts. 42, 52, 28, 69 e 70 do Regimento Geral
da UFC.

Quando a solicitacdo envolver criacdo/ alteragdo de componente curricular com
carga horaria na modalidade a distancia (EAD), no todo ou em parte, o Plano de Ensino
que subsidia a proposta devera ser elaborado em conjunto com o IUVI - Instituto UFC
Virtual, ndo sendo necessario incluir o plano no processo enviado a PROGRAD.

Veja a seguir um mapeamento geral sobre o inicio do processo de criacdo/
alteracdo de componente curricular:

Q.
Deliberar sobre
—— proposta - Colegiado

TIPC DE PROCESSC: "Graduacdo:
Criagdo ou Alteraggode

do Curso Componente Curricular”,
—
 E——
Elaborar nova Deliberar sobre
proposta de o| Proposta-Colegiado e
componente 7| do Departamento fse e ] 0.
curricular houver) Abrir processo no Encaminhar o
Proposta de SEI - Coordenacdo processo SEI &
.~ Compaonente do Curso COPAC
aprovada?
Deliberar sobre
proposta - Corselho

> da Unidade

— D D
e R

TIPOS DE DOCUMENTO MO SEL TIPCS DE DOCUMENTOS: Cficio;
"FORMULARIC: Criacda / ou Atas assinadasde reunides
Regulamentacdo de DISCIFLMNA" com registros dedatas de
ou"FORMULARIC: Criacio / aprovacdo da maténia.
Regulamentacdo de ATIVIDADE"

a) Criacao de componente curricular

Movido pela necessidade de integralizacdo de novos contetdos para a formacgao
no curso, este processo de criacdo de componente curricular ocorre quando o
componente proposto ndo existe na listagem da organizacdo curricular do PPC vigente;
apresentando-se como nova oferta, de carater obrigatério ou optativo. Trata-se de um
processo que sera tramitado de modo independente, nesse caso, mas que representa
uma proposta anexa ao PPC (quando este documento nao esta passando por atualizacdo
como um todo).
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= Como funciona o processo?

» Inicia-se o processo no SEI, escolhendo o tipo: "Graduagdo: Criagcdo/ Alteracdo
de Componente Curricular";

» Para a composicdo do processo, sdo indicados os procedimentos descritos no
quadro a seguir:

>

Preenchimento de formulario (disciplina/atividade), disponivel em Tipos
de Documentos no SEI: "FORMULARIO: Criacio / Regulamentacio de
DISCIPLINA" ou "FORMULARIO: Criacio / Regulamentacio de
ATIVIDADE";

Atentar para garantir o correto preenchimento do formulario,_conforme

respectivo “Plano de Ensino” (documento ndo necessario ao processo);

Assinatura eletronica do formuldrio, por representantes das presidéncias
de todas as instancias deliberativas envolvidas;

Inclusdao de documento(s) com registros de datas de aprovacdo, o que
representa a anuéncia das instancias envolvidas;

Os documentos que tratam da aprovacdao da criagdo do componente
curricular podem ser: atas assinadas de reunido ou oficio das instancias do
curso, a saber: Colegiado de Departamento (quando for o caso), Colegiado de
Curso e Conselho de Unidade Académica;

Oficio com anuéncia do IUVI, quando houver carga horaria EAD (no todo
ou em parte), manifestando-se sobre a participacdo na proposta do Plano de
Ensino (documento este ndo incluso no processo).

» Quando se tratar de criacdo de um componente obrigatorio, ainda ndo previsto
no PPC vigente, deve-se acrescentar também novo quadro completo de
integralizacao curricular do curso (rol com todos os componentes curriculares,
listados por semestres, e seus pré-requisitos/ correquisitos/ equivaléncias).
Sugere-se adotar o Tipo de Documento no SEIl: “Integralizagdo Curricular de
Curso (Graduagdo)”.

Observacdo: Se o processo for de criacdo de componente optativo, a
atualizacdo desse quadro nao € necessaria.

» O processo segue, como ultima instancia, até a deliberacdo do Conselho da
Camara de Graduagao / CEPE.

b) Alteracao de componente curricular

AN NANIN

Processo que contempla alteragdo de componente curricular, quanto as
caracteristicas originais de cadastro, em referéncia as disposicoes ja previstas no PPC
e em consonancia com atualizacdes do respectivo Plano de Ensino. Trata-se de um
processo que significa anexo ao PPC. Sao propostas de alteracdo, por exemplo, em:

nomenclatura do componente curricular;

carater obrigatdrio/optativo;

semestre de oferta;

pré-requisitos / correquisitos (inclusio ou alteracdo);
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v' regime de oferta semestral / anual / modular;
v texto de ementa; e/ou
v’ carga horaria total do componente curricular ou nova(s) modalidade(s).

= Como funciona o processo?

» Segue o mesmo tramite da “criacdo”, devendo tramitar, como ultima
instancia, até a deliberacdo da Camara de Graduacdo / CEPE.

» Abertura de processo no SEI do tipo: “Graduacgdo: Criagdo / Alteragdo
de Componente Curricular’;

> Inclusio de documentos, devidamente emitidos e assinados, a saber:

- "FORMULARIO: Criacio / Regulamentacio de Disciplina" ou
"FORMULARIO: Criacdo / Regulamentacio de Atividade",
conforme Plano de Ensino; e

- Oficios ou atas assinadas, com registros de datas de aprovacao de
todas as instancias envolvidas;

- Oficio com anuéncia do IUVI, quando houver carga horaria EAD
(no todo ou em parte), manifestando-se sobre a participacdo na

proposta do Plano de Ensino (documento este ndo necessario ao
nroceccn)

%  ATENCAO!

Algumas solicitacbes sobre alterac¢do curricular podem ser requeridas
mediante apenas emissao de oficio no SEI, pela Coordenacdao do Curso, sem
envolver tramites a Camara de Graduacao, nos seguintes casos especificos:

- retirada (exclusdo) de pré-requisito(s) / correquisito(s);

- inclusdo de equivaléncia(s);

- mudanca na distribuicao da carga horaria (em horas teoricas/ praticas) de
componente curricular, sem promover alteracdes a sua carga horaria total
nem envolver horas EAD / extensao;

- registro ou alterac¢do de carga horaria optativa livre;

- registro ou alteracao de cargas hordarias semestrais (minima/ média/
maxima) de curriculo;

- inclusdo, com carater optativo, de cédigo de componente curricular
existente, desde que seja manifestada a anuéncia da unidade responsavel
por oferta.

Quando ha proposta de oferta EAD (no todo ou parte do componente
curricular), deve-se elaborar cada Plano de Ensino em articulagio com o [UVI/
UFC. Nesse aspecto, recomenda-se atender as disposicdes estabelecidas na
"Portaria MEC n° 2.117, de 6 de dezembro de 2019" e nos indicadores 1.14,
1.15, 1.16, 1.17, 1.18, 1.20, 1.4, 2.2, 2.10, 2.11, 2.13, 2.14, 2.15, 3.14, do "IACG -
Instrumento de Avaliacdo de Cursos de Graduacao (INEP/MEC)".
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2.3. NORMATIZACAO DE ATIVIDADE CURRICULAR DE CURSO DE GRADUACAO

Processo de regulamentacdo do funcionamento de atividades de curso de
graduacdo, envolvendo a elaboracao de um “Manual de Normatizagdo” para cada
atividade. Na UFC, normatizacoes de atividades sdo tramitadas, no SEI, em processo
publico do tipo “Graduacgédo: Manual de Normatizagdo de Atividade Curricular’.

Condiz com um regulamento sobre “Estagio Supervisionado”, “Trabalho de
Conclusdao de Curso”, “Atividades Complementares” ou “Extensdao”. Para maiores
detalhes sobre as atividades do curso, previstas no PPC, orienta-se acessar o arquivo
“Projeto Pedagdgico de Curso e Componentes Curriculares” (disponivel na pagina
virtual da COPAC, também em Documentos de Orientacdo).

Um manual de normatizacdo inclui, dentre outras informagdes:

- caracterizacao e objetivos da atividade a formagdo no curso;

- descricdo das formas de integralizacdo da atividade no PPC e curriculo;

- disposi¢do das condig¢des de oferta da atividade;

- determinac¢ao dos atores participantes diretos e indiretos;

- direitos e deveres dos envolvidos;

- definicdo de formas de acompanhamento e avaliacdo;

- previsao de casos omissos;

- modelos de documentos a serem emitidos, assinados e/ou providenciados
pelas partes envolvidas.

Critérios e indicadores presentes nas regulamentacdes das atividades de cursos
sdo atualizados segundo o Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduagdo (IACG -
INEP/MEC, 2017). Assim, salienta-se a relevancia de, antes da normatizacdo e/ou
regulamentacdo, que sejam observados critérios aditivos de analise.

= Como funciona o processo?

v" 0 Nucleo Docente Estruturante do Curso - NDE, ou uma comissdo indicada,
elaborara a proposta de manual de normatizagao da atividade, em observancia ao
PPC e a resolugoes do MEC e institucionais sobre o assunto, dentre outros
documentos norteadores;

v' Na etapa de elaboracio, recomenda-se também consulta ao documento da COPAC
intitulado “Roteiro para Elaboracdo de Manual de Normatizacdo”, disponivel na
pagina virtual da PROGRAD/COPAC, em Documentos e Formuldrios da COPAC >
Documentos de Orientacdo;

v" Aredacgdo do manual de normatizagio da atividade é deliberada pelo Colegiado do
Curso e pelo Conselho da Unidade Académica, podendo contar com a participagdo
de Colegiados de Departamentos (no que couber);

v Caso o manual de normatizacio de atividade nio tenha sido incluso ao processo de
PPC, deve-ser realizar abertura de processo publico especifico, no SEI, adotando o
seguinte tipo: “Graduacdo: Manual de Normatizagdo de Atividade Curricular”.

v" No processo, devem-se incluir os documentos indicados no quadro seguinte:
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» Versao final proposta para o “Manual de normatiza¢do da atividade”
- Estagio / TCC / Atividades Complementares / Extensao;

» Documentos com datas de aprovacdo da matéria por todas as
instancias envolvidas;

» Os documentos que tratam de aprovacao da proposta podem ser dos
seguintes tipos: atas assinadas de reunides ou oficios das instancias
interessadas, a saber: Colegiado do Curso, Colegiado de Departamento
(quando couber) e Conselho de Unidade Académica.

v 0 processo, entdo, devera ser encaminhado a PROGRAD/COPAC, podendo retornar
a Unidade de origem, para complementa¢des ou corre¢cdes dos autos. Ao final da
formulacdo do processo, o mesmo sera distribuido em relatoria de reunido da
Camara de Graduag¢ido/ CEPE.

Veja na sequéncia o mapeamento do processo na unidade de origem:

TIPO DE PROCESSO:  “Graduagdo:
Manual de Normatizgo de
Atividade Curricular”

Deliberar sobre
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do Departamento s&
houver)

—>

normatizacio da
atividade

)
Abrir processo no
SEI - Coordenagdo
dao Cursa

O
Manual i
aprovado? ncaminhar o

processo SELa
COPAC

Deliberar sobre
proposta - Corselho

TIPOS DE ATIVIDADE: —  daUnidade
Estagio Supervisionado / Académica
Trabalho de Conclusio de

Curso / Atividades
Complementares / Extensdo

Atas/Cficios Manual de
com datas de Mormatizacdo
aprovagio de Atividade

= Agoes da Coordenagdo

v" A Coordenacido do Curso deve, periodicamente, acompanhar as disposicoes dos
manuais de normatizac¢do de atividades, para fins de ajustes, complementacdes e
revisdes necessarias.

v' Quando se tratar de Manual de Normatizacio de Estdgio Supervisionado ou
Manual de Normatizacdo de Extensdo, orienta-se que os regulamentos gerados
sejam remetidos, do proponente a Pré-Reitoria de Extensao (PREX), para ciéncia
e providéncias cabiveis.
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"Graduagdo: Manual de

o de At

Veja o mapeamento de fluxo do processo

dade Curricular"

VI

izagd

Normat

MORMATIZAGAD DE ATIVIDADES DE CURSOS DE GRADUACAD - Fstdgio J TCC / Atividades Comple mentares [ Extensio

]
"
el
]
3
k] @
3 3
f Proposta de oferta -
bl de atividade no Elaboragao i proposta de
§ currieulo do Cursa/ mancal de normatiagiode
3 Publicagio de nove atividade curnaiar
~ legislagio
Comunicar
Emitir interessado para
despacho com providéncias
conferéncia Comunicar diligénda e

W . cadastro do novo
= Sim 3
a & componente curricular
S Receher o Processs Analisar 20 interessado - Inido
a Processo Anexar processo 20 da oferta
2 &: Projeto Pedagdgico
] O Processo contem &) . do Curso - PRC
=1 3 7 oo g Encaminhar processo
g pendéncias? Emitir parecer técnico- S para publicacdo
= Saa0daico para deliberacio peia

pedagog! Chmera de Gradusgio

Nio
Emitir parecer

g por diligéncia
H b
é Processo ndo
5 3 apravada
2 Receber o Processo 4@
&
g
g [
=
a

INCLUSAO DO EXPEDIENTE PARA
DELIBERACAD DA CAMARA DE
GRADUACAQ/CEPE

Emitie parecer
de aprovagio

Processo
aprovada
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( Os processos enviados a PROGRAD/COPAC, ap()m
devida preparaciao dos documentos pela parte interessada,

serdo analisados, para encaminhamentos posteriores
necessarios.

Ao final do atendimento de cada processo, a COPAC
emitira despachos, pareceres e/ou mensagens eletronicas
(e-mail), dando sempre retorno aos interessados via SEI.

Todos os processos enviados, apds aprovacao em
todas as instancias cabiveis, constituem Anexos do Projeto
Pedagdgico de Curso - PPC.

Para a consulta de legislacdes, documentos de
orientacdo, mapeamentos de processos e modelos de
documentos sugeridos, recomenda-se acessar a pagina
virtual da PROGRAD/COPAC, no endereco:

https://prograd.ufc.br/coordenadorias/copac-coordenadoria-
de-projetos-e-acompanhamento-curricular/

\- J

Desejamos bom trabalho a todos!
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