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Cadastrar Plano deEstudos

Descricao

Esta funcionalidade permite ao coordenador de curso, ou ao secretario, cadastrar um plano
de estudo para um discente.

Para isso, no SIGAA, acesse Portal Coord. Graduacdo - Aluno = Plano de Estudos =
Cadastrar Plano de Estudos

Observacoes iniciais

Apenas serd possivel criar um plano de estudos para discentes que ndao possuam um plano
ou, caso possuam, hdo esteja em um dos status AGUARDANDO HOMOLOGAGCAO ou
AGUARDANDO ACEITACAO.

Etapas

1. Buscar discente

PORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE ESTUDO > BUSCAR DISCENTE PARA CADASTRAR PLANO DE ESTUDO

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA
[] Matricula:

Nome do
0O Discente:

[] CPF:

[[] Buscar discentes cancelados
[] Buscar discentes ativos e bloqueados

Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador

Selecione o(s) filtro(s) desejados e clique em Buscar.

“°: Visualizar Detalhe: @: Cadastrar Plano

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (30)

Matricula Aluno Periodo Bloqueio Semestre Atual Quant. Max. Semestres Status
= = 4s0 150 CANCELADO @
= - 80 140 ATIVO @
a: = 0o 150 CANCELADO @
a= - 8o 140 CANCELADO @
a: = 0o 150 CANCELADO @
= = 240 150 CANCELADO @

Para cada discente listado, serdo mostrados: o semestre atual em que ele esta, aquantidade
maxima de semestres do seu curriculo, seu status e, no caso de discentes ativos



bloqueados por tempo de curso, também o periodo em que ocorreu o bloqueio.

Apos listados os resultados, clique no icone Cadastrar Plano, para cadastrar um plano de
estudos para o discente desejado.

2. Cadastrar plano de estudos

Para cadastrar um plano de estudos, vocé devera adicionar a ele os planos periodos que o
irdo compor

Um plano periodo é um conjunto de componentes curriculares obrigatérios e de
cargas horarias optativas escolhidos para serem cursados em um periodo
indicado.

Para adicionar um plano periodo:

1. Escolha o ano e o periodo para o qual o plano periodo sera definido

2. Se, no periodo, o discente for cursar componente(s) curricular(es) optativo(s),digite a carga
horaria correspondente, ou 0 (zero) caso contrario.

3. Escolha quais componentes curriculares obrigatdrios o discente devera cursar naquele
periodo.
e As disciplinas que o discente estd apto a cursar estdo na caixa de componentes
curriculares pendentes (ver letra “a” na figura a seguir).
e Se desejar quebrar algum pré-requisito no periodo, marque a op¢ao
Desconsiderar pré-requisitos (ver letra “b” na figura a seguir).
e Através dos botdes de interagao (ver letra “c” na figura a seguir), adicione
disciplinas a caixa de componentes curriculares selecionados (ver letra “d” na figura a
seguir), ou remova algum componente de volta a caixa de componentes curriculares
pendentes.
e O campo CH Total Periodo (ver letra “e” na figura a seguir) mostrara a carga horaria
total que o discente ird cursar no periodo. Ele é composto pela soma das cargas
hordrias obrigatdrias e optativas estipuladas para o periodo.

4. Repetir os passos 1 a 3 para inclusdo de cada semestre (ano e periodo)

5. Cligue no botdao Adicionar ao Plano para adicionar o plano periodo definido ao plano de
estudos.



PORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE EsTupos > CADASTRAR PLANO DE EsTubos

DADOS DO DISCENTE

Ano/Periodo de Ingresso:

Nome:
CPF: Contagem de periodos letivos:
Matricula: Ano/Periodo de Saida:
Curso: Tipo de Saida:

Status:
Dapos po CurRrRicuLo

Ano/Periodo: 2014.1 CH Optativa Minima: 768 horas

Matriz Curricular: ADMINISTRACAQ (DIURNO) - FORTALEZA - CH Total Pendente: 2272 horas
Presencial - BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO - MT - BACHARELADO

CH Total Minima: 3040 horas CH Optativa Pendente: 768 horas

CH Minima por Periodo Letivo: 64 horas

PLANO PerioDO

Ano/Periodo: * | 2022 v 2 v
CH Optativa Exigida: * | 128
COMPONENTES OBRIGATORIOS PENDENTES
EF0463 - ESTATISTICA APLICADA A NEGOCIOS I - 64h EH0316 - CONTABILIDADE GERAL - 64h
ED0208 - GESTAO DE PESSOAS Il - 64h ED0105 - INSTTT'UK}(’.)ES DE DIREITO - 64h
ADMO0001 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 64h C

EDO0180 - MATEMATICA APLICADA A ADMINISTRACAO II- 6 | )y Copiar Tudo

a — d

M4 Remover Tudo

< >

[CJ Desconsiderar pré-requisitos @ b e cH Total Periodo: 256 horas

| Adicionar ao Plano

Qtd. Componentes Curriculares 22 disciplina(s) CH Optativa Pendente: 768 horas
Pendentes:

Nenhum Plano Definido

Na definicdo de um plano periodo, a observancia aos pré-requisitos ird considerar, além do

gue o discente ja cursou, os componentes adicionados em planos periodos anteriores.



PLanoO PErRioDO

AnofPeriodo: * | . WM .
CH Optativa Exigida: * l 0 ‘

COMPONENTES OBRIGATORIOS PENDENTES

ED0107 - LEGISLAGAO COMERCIAL E TRIBUTARIA - 64h

EH0291 - CONTABILIDADE DE CUSTOS - 64h

EDO0112 - LEGISLACAO TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA - |
EE0132 - ANALISE MICROECONOMICA - 64h wi Copiar Tudo
ED0184 - PESQUISA OPERACIONAL - 64h

ED0185 - FINANCAS CORPORATIVAS | - 64h

ED0208 - GESTAO DE PESSOAS Il - 64h q

ADMO0001 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 64h

< >

[[) pesconsiderar pré-requisitos @ CH Total Periodo: 0 horas

| Adicionar ao Plano |

Qtd. Componentes Curriculares 18 disciplina(s) CH Optativa Pendente: 640 horas
Pendentes:
2022.2
Cédigo Nome Qtd. Periodos CH Status
EHO316 CONTABILIDADE GERAL 1 64 =
ED0180  MATEMATICA APLICADA A 1 64 -
ADMINISTRACAO II
EDO0105 INSTITUIC@ES DE DIREITO 1 64 -
EF0463 ESTATISTICA APLICADA A NEGOCIOS II 1 64 -
OPTATIVAS: 128 -

CH Total Periodo: 384
2 Editar Plano Periodo Q Remover plano periodo

Vocé devera criar tantos planos periodos quanto forem necessarios para que ndo haja mais
componentes curriculares obrigatérios pendentes a escolher, e nem carga horaria optativa

pendente.




COMPONENTES OBRIGATORIOS PENDENTES

)] Desconsiderar pré-requisitos @ CH Total Periodo: 0 horas

Qtd. Componentes Curriculares 0 disciplina(s) CH Optativa Pendente: 0O horas
Pendentes:
2022.2

Cadigo Nome Qtd. Periodos CH Status
EHO0316 CONTABILIDADE GERAL 1 64 =
ED0180 MATEMATICA APLICADA A 1 64 -

ADMINISTRACAO II
EDO105S INSTITUIQG)ES DE DIREITO 1 64 -
EF0463 ESTATISTICA APLICADA A 1 64 =

NEGOCIOS II

OPTATIVAS: 128 =

CH Total Periodo: 384

2023.1
Cédigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0107 LEGISLACAO COMERCIAL E 1 64 -
TRIBUTARIA
EH0291 CONTABILIDADE DE CUSTOS 1 64 -
ED0112 LEGISLACAO TRABALHISTAE 1 64 -
PREVIDENCIARIA
ED0208 GESTAO DE PESSOAS II 1 64 -
ED0185 FINANCAS CORPORATIVAS I 1 64 -
EE0132 ANALISE MICROECONOMICA 1 64 -
OPTATIVAS: 0 -
CH Total Periodo: 384
2023.2
Cédigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0D186 GESTAO DE OPERACOES II 1 64 -
EDO115 ;\DMINISTRA(;AO MERCADOLOGICA 1 64 -
ED0184 PESQUISA OPERACIONAL 1 64 -
ED0187 FINANCAS CORPORATIVAS II 1 64 -
OPTATIVAS: 128 -
CH Total Periodo: 384
2024.1
Cédigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0122 ADMINISTRAGCAO MERCADOLOGICA 1 64 -

II

Apds adicionados todos os planos periodos, digite sua senha do Si3 e cligue em
Cadastrar.



A mensagem abaixo serd entdo exibida na tela.

-
;IL) » Plano de estudo cadastrado com sucesso.

Consequéncias

Ao clicar no botdo Cadastrar, o plano de estudos podera assumir um entre dois status

possiveis:

e AGUARDANDO ACEITACAO - caso o coordenador o tenha cadastrado. Para assumir
o status CADASTRADO, basta que o aluno aceite o plano de estudos que foi definido

para ele.
Caso o aluno ndo concorde com o plano de estudos, deverda entrar em

contatocom a coordenacdo para eventuais ajustes.

e AGUARDANDO HOMOLOGACAO - caso o secretario o tenha cadastrado. Sera
necessario entdo, antes de ficar disponivel para aceitacdo do aluno, que o
coordenador homologue o plano de estudos definido. Caso ndo o aprove, podera
realizar alteracdes ou solicitar que o secretdrio as faca.




Editar Plano de Estudos

Descricao

Esta funcionalidade permite ao coordenador de curso, ou ao secretario, alterar um plano de
estudo para um discente.

Para isso, no SIGAA, acesse Portal Coord. Graduacdo - Aluno = Plano de Estudos =
Consultar Plano de Estudos

Observacdes iniciais

Apenas sera possivel alterar um plano de estudos que esteja em um dos status
AGUARDANDO HOMOLOGAGAO e AGUARDANDO ACEITAGAO.

Etapas

1. Buscar plano

PoORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE ESTUDO > CONSULTAR PLANOS DE ESTUDO

Caro Usuario,
Para consultar planos de estudo, pesquise pelos critérios de busca abaixo.

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Curso: ADMINISTRACAO (DIURNO)
[] Matricula:
D CPF:
[[] Nome do Discente:
D Status do Plano: -- SELECIONE UM STATUS -- v
[[] Ano-Periodo:
D Buscar apenas planos vigentes

Pesquisar | Cancelar

"L: Visualizar Plano de Estudo .t Alterar Planc de Estudo -;‘1,: Remover Plano de Estudo

PLanos DE EsTuDo (4)

Periodo Matricula Discente Status do Plano Acdo
ADMINISTRACAO (DIURNO)
2023.1 CADASTRADO Qg
2022.2 AGUARDANDO ACEITACAD Qg
2022.2 AGUARDANDO ACEITACAD Qpa
2022.2 AGUARDANDO HOMOLOGACAD Qe
Cancelar

Portal do Coordenador
Digite o(s) critério(s) desejados e clique no botdo Pesquisar.

Apods listados os resultados, clique no icone Alterar Plano de Estudo, para o discente
desejado.



Obs: Caso o icone ndo aparega, o plano nao podera ser editado. Nesse caso, um novo
plano de estudos devera ser criado. Isso vale para planos vigentes:
e No caso de planos com status CADASTRADO e EM CUMPRIMENTO, um novoplano
devera ser criado. O discente, ao aceita-lo, tera seu plano atual automaticamente
CANCELADO e substituido pelo novo.
OBS: No termo de compromisso da aceitagao, o discente declara estar ciente de que
o novo plano, ao ser aceito, substituira o antigo.

e Caso o plano esteja com status EM DESCUMPRIMENTO, um novo poderd ser
criado. Entretanto, a aceitacdo por parte do discente ficard bloqueada até que o
plano antigo seja removido pelo coordenador, caso em que assumird o status
DESCUMPRIDO.

2. Editar plano de estudo

A edicdo de um plano de estudo consiste na remocdo ou na edicdo do ultimo plano periodo
do plano de estudo em questao.

2 Editar Plano Periodo @ Remover plano periodo

e Remover Plano Periodo

Caso haja necessidade de alteracdo de algum plano periodo anterior ao ultimo planoperiodo
definido, o usuario devera remover todos aqueles posteriores ao que se deseja alterar.

Considere o plano de estudo abaixo:



LH 10Tal FEFIOAQD: S84

2023.2
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
EDD186  GESTAO DE OPERACOES II 1 64 NAQ MATRICULADA
ED0115 ADMINISTRAC,‘E\O MERCADOLOGICA I 1 64 NADQ MATRICULADA
ED0154 PESQUISA OPERACIONAL 1 54 NAD MATRICULADA
ED0O187 FINAMCAS CORPORATIVAS II 1 64 MEQ MATRICULADA
OPTATIVAS: 128 =
CH Total Periodo: 384
2024.1
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0O122 ADMINISTRACAO MERCADOLOGICA II 1 54 NAD MATRICULADA
ED0125 ADMINISTRA(;E\O ESTRATEGICA 1 64 MEQ MATRICULADA
EDO188 ELABDRAQ}?\O E A\I’ALIAC,‘ED DE PROJETOS 1 64 NAD MATRICULADA
OPTATIVAS: 256 =
CH Total Periodo: 443
2024.2
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
EDO209 ESTAGIO SUPERVISIONADO I 1 80 MNAC MATRICULADA
ED0189 PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO 1 64 NAD MATRICULADA
DE CURSO
ADMOOO1  ATIVIDADES COMPLEMENTARES 1 64 NAD MATRICULADA
OPTATIVAS: 64 =
CH Tetal Periodo: 272
2025.1
Cadigo Nome Qtd. Periodos CH Status
EDO210 ESTAGICO SUPERVISIONADO II 1 80 MNAC MATRICULADA
EDO0Z211 TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO 1 128 NAD MATRICULADA
OPTATIVAS: 192 =

CH Tetal Periodeo: 400
ﬁ Editar Plano Periodo I:d Remover plano periodo

Vamos remover o plano periodo 2025.1.

2025.1
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
EDOZ10 ESTAGIO SUPERVISIONADC IT 1 g0 MAQ MATRICULADA
ED0Z211 TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO 1 128 MAD MATRICULADA

OPTATIVAS: 192 =
CH Total Periodo: 400

ﬁ Editar Plano Periodo I:d Remover plano periodo

Para isso clicamos em Remover plano periodo

Como consequéncia, os componentes obrigatérios voltam para a caixa de componentes
curriculares obrigatérios pendentes, e a quantidade de carga hordria optativa do plano
periodo removido é somada a CH optativa pendente.



PLANO PERiODO

Ano/Periodo: * | -—- w - i
CH Optativa Exigida: * | 0

COMPONENTES OBRIGATORIOS FENDENTES

ED0210 - ESTAGIO SUPERVISIONADO B - 80h
ED0211 - TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO - 128h

wi Copiar Tudo

D Desconsiderar pré—requisitos@ CH Total Periodo: 0 horas

Adicionar ao Plano

Quaisquer remocdes de planos periodos adicionais levardo ao mesmo efeito: (a)
componentes obrigatdrios voltam para a caixa de componentes curriculares obrigatorios
pendentes, e (b) a quantidade de carga horaria optativa é somada a CH optativa pendente.

e Editar Plano Periodo

Considere agora, no mesmo exemplo do caso anterior, que desejamos alterar o plano-
periodo de 2024.2. Como ja removemos 2025.1, poderemos altera-lo.

2024.2
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0209 ESTAGIO SUPERVISIONADO I 1 a0
ED0O189 PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO 1 64
DE CURSO
ADMODO1  ATIVIDADES COMPLEMENTARES 1 64

OPTATIVAS: 64
CH Total Periodo: 272
ﬁ Editar Plano Periodo @ Remover plano periodo

Para isso, clicamos em Editar Plano Periodo.

Como consequéncia, todas as informacdes do plano-periodo voltam a popular os campos
Ano/Periodo e CH Optativa Exigida. Os componentes do plano periodo ficam na caixa de
planos periodos selecionados e a carga horaria optativa soma-se a CH Optativa Pendente.

Agora podemos fazer as alteragBes desejadas: inclusdo/remocdo de componentes
obrigatdrios no periodo e redefinicdo de CH optativa.

Obs: Na imagem abaixo, uma vez que as disciplinas de 2025.1, removidas no passo
anterior, tém como pré-requisito as disciplinas de 2024.2, em edi¢do,é necessario marcar a
caixa “Desconsiderar pré-requisitos” para vé-las.
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PLano PeErioDoO

Ano/Periodo: ¥ | 2024 w | 2 w
CH Optativa Exigida: * | 54

COMPONENTES OBRIGATORIOS PENDENTES

ED0210 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I - 30h ED0209 - ESTAGIO SUPERVISIONADO | - 80h
ED0211 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE GURSO - 128h EC0189 - PROJETO DE TRABALHO DE GONGLUSAQ DE CUR
ADMO00T - ATVIDADES COMPLEMENTARES - 64h
i Copiar Tudo
4 Remaver Tudo

< >

Desconsiderar pré-reguisitos [EI ChitotallRegioda: R0 notas

Adicionar ao Plano

Realizadas as alteragdes desejadas, clique entdao em Adicionar ao Plano paraincluir o novo
plano-periodo ao plano de estudos. Se for necessario, adicioneos planos periodos seguintes
até que Qtd. Componentes Curriculares Pendentes e CH Optativa Pendente sejam iguaisa 0
(zero).

No nosso exemplo, redefinimos os componentes obrigatdrios a serem cursados em 2024.2, e
deixamos apenas optativas para serem cursadas em 2025.1, conforme a imagem abaixo.

2024.1
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0O122 ADMINISTRAGCAO MERCADOLOGICA 11 1 64 NAOQ MATRICULADA
EDO125 ADMINISTRACAO ESTRATEGICA 1 64 NAO MATRICULADA
ED0O188 ELABORACAO E AVALIACAO DE PROJETOS 1 64 NAO MATRICULADA
OPTATIVAS: 256
CH Total Periodo: 4438
2024.2
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0209 ESTAGIO SUPERWVISIONADO I 1 80 =
ED0189 PROJETC DE TRABALHO DE CONCLUSEQ 1 64
DE CURSO
EDO210 ESTAGIO SUPERVISIONADO II 1 80
ADMOO01  ATIVIDADES COMPLEMENTARES 1 64
ED0211 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 1 128
OPTATIVAS: o]
CH Total Periodo: 416
2025.1
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
OPTATIVAS: 256

CH Total Periodo: 256

ﬁ Editar Plano Periodo L_d Remover plano periodo

CONFIRME SUA SENHA

Senha: *

Alterar | Cancelar

11



ApOs realizadas as alteragdes desejadas, digite sua senha do Si3 e clique em Alterar. Uma
mensagem de sucesso aparecerd na tela.

-
{) » Plano de estudo alterado com sucesso.

Consequéncias

Ao clicar no botdo Alterar, o plano de estudos poderda assumir um entre dois status
possiveis:

e AGUARDANDO ACEITAGAO - caso o coordenador o tenha alterado.

Caso o aluno ndo concorde com o plano de estudos, deverd entrar em
contato com a coordenacgdo, para eventuais ajustes, antes de aceitd-lo.

e AGUARDANDO HOMOLOGACAO - caso o secretdrio o tenha alterado. Sera
necessario entdo, antes de ficar disponivel para aceitacdo do aluno, que o coordenador
homologue o plano de estudos definido. Caso ndo o aprove, podera realizar alteracdes
ou solicitar que o secretdrio as faca.

12



Homologar Plano de Estudos

Descricao

Esta funcionalidade permite ao coordenador de curso homologar um plano de estudos
criado pelo secretdrio de coordenacdo, antes de ficar disponivel para aceitacdo pelo
discente.

Para isso, no SIGAA, acesse Portal Coord. Graduacdo - Aluno - Plano de Estudos -

Consultar Plano de Estudos. Vocé deverd realizar uma busca por planos com status
AGUARDANDO HOMOLOGAGAO.

Observacgoes iniciais

Etapas
1. Buscar Planos Pendentes de Homologacao

Informe, como critério de busca, o status AGUARDANDO HOMOLOGACAO e clique em
Pesquisar.

PORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE ESTUDO > CONSULTAR PLANOS DE ESTUDO

Caro Usuario,
Para consultar planos de estudo, pesquise pelos critérios de busca abaixo.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Curso: ADMINISTRACAO (DIURNO)
7] Matricula:
[ CPF:
[[] Nome do Discente:
Status do Plano: AGUARDANDO HOMOLDGAgﬁO ~
[[] Ano-Periedo:
D Buscar apenas planos vigentes

Pesquisar | Cancelar

"L: visualizar Plano de Estudo .-t Alterar Plano de Estudo -&,: Remover Plano de Estudo

PLanos pe Estupo (1)

Periodo Matricula Discente Status do Plano Acdo
ADMINISTRACAO (DIURNO)

2022.2 AGUARDANDO HOMOLOGACAD Qe

Cancelar

Portal do Coordenador



Apos listados os resultados, cliqgue no icone Visualizar Plano de Estudo, para
homologar ou alterar o plano de estudos do discente desejado.

2. Homologar

Apos clicar em Visualizar Plano de Estudo, serd apresentado o plano do discente,criado pelo
secretario de curso. Verifique o plano e, caso concorde com o que estadefinido, clique no
botao Homologar.

PORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE ESTUDOS > VISUALIZAR PLANO DE ESTUDOS

DADOS DO DISCENTE

Nome: Ano/Periodo de Ingresso:
CPF: Contagem de periodos letivos:
Matricula: Ano/Periodo de Saida:
Curso: Tipo de Saida:
Status:
Ano/Periodo: 0.1 CH Optativa Minima: 192 horas
Matriz Curricular: ADMINISTRACAQ (DIURNQG) - FORTALEZA - CH Total Pendente: 300 horas

Presencial - BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO - MT - BACHARELADO

CH Total Minima: 3136 horas CH Optativa Pendente: 0 horas
CH Minima por Periodo Letivo: 64 horas

PLanO DE ESTUDO

2022.2

Cadigo Nome Qtd. Periodos CH Status

EFD422 ESTATISTICA APLICADA A 1 64 NAD MATRICULADA
ADMINISTRACAO II

EHD253 CONTABILIDADE DE CUSTOS 1 96 NAD MATRICULADA

EDO012 ADMINISTRACAO MERCADOLOGICA T 1 64 NAOQ MATRICULADA

EHD289 PLANEJAMENTO FINANCEIRO E 1 96 NAD MATRICULADA
ORCAMENTO

EEQ0S7 ECONOMIA BRASILEIRA 1 64 NAD MATRICULADA

EDOO37 MONOGRAFIA EM ADMINISTRAQED 1 64 NAD MATRICULADA

OPTATIVAS o

CH Total Periodo: 443

2023.1
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
EF0459 TEORIA DA DECISAO 1 1 64 MNAD MATRICULADA
EDOO14 ADMINISTRAQKO MERCADOLOGICA II 1 64 NAD MATRICULADA
EDO0OOS ADMINISTRAQ»KO E AMALISE FINANCEIRA I 1 96 NAD MATRICULADA
EDOOOS ;\IDMINISTRAQKO E ANALISE FINANCEIRA 1 96 NAD MATRICULADA

OPTATIVAS o

CH Total Periode: 320

PLANO DE EsTuno NAO HOMOLOGADO

Homologar || Alterar

Voltar

Portal do Coordenador

Ao clicar em Homologar, a mensagem abaixo sera exibida.

-
!b) = Plano de estudo homologado com sucesso.

Ao realizar nova busca pelo plano de estudo do discente, ele ja estara com status
AGUARDANDO ACEITACAO.



PORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE ESTUDO > CONSULTAR PLANOS DE ESTUDO

Caro Usuario,
Para consultar planos de estudo, pesquise pelos critérios de busca abaixo.

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

Cursa: ADMINISTRACAO (DIURNO)
Matricula:
[] cpF:
[] Mome do Discente:
D Status do Plano: -- SELECIONE UM STATUS -- v
[[] Ano-Periodo:
[[] Buscar apenas planos vigentes

Pesquisar | Cancelar

41 Visualizar Planc de Estudo .-t Alterar Plano de Estudo -ﬂ: Remover Plano de Estudo

PLanos pe Estupo (1)

Periodo Matricula Discente Status do Plano Acdo
ADMINISTRACAO (DIURNO)
2022.2 AGUARDANDO ACEITACAO 3@
Cancelar
Portal do Coordenador
3. Alterar

Caso deseje realizar alguma alteracdo, o coordenador podera:
e solicitar ao secretario que o facga, através da funcionalidade alterar, e o planodevera
novamente ser homologado (status AGUARDANDO HOMOLOGAGCAO);
e realizar ele mesmo as alterag¢bes desejadas, clicando em Alterar. Neste caso,feitas as
alteracdes, o plano ird para o status AGUARDANDO ACEITACAO.

Consequéncias

O coordenador, ao clicar em Homologar ou Alterar, fard com que o plano de estudosmude
para o status AGUARDANDO ACEITACAO.

Caso o aluno néo concorde com o plano de estudo, deverd entrar em contato com
a coordenacgdo, para eventuais ajustes, antes de aceita-lo.

Caso o coordenador solicite ao secretdrio alteracbes, através da funcionalidade Alterar
Plano de Estudo, o plano permanecerd no status AGUARDANDO HOMOLOGAGAO. Serd
necessario entdo, antes de ficar disponivel para aceitacdo do aluno, que o coordenador
aprove o plano de estudo definido, através da sua homologacao.



Acompanhar Plano deEstudo

Descricao
Esta funcionalidade permite ao discente acompanhar o andamento do seu plano de estudo.

Através dela, o discente devera também analisar o plano que foi criado para ele, e aceita-
lo mediante concordancia com o termo de compromisso, para que se torne vigente.

Caso ndo concorde com o plano de estudo definido, o discente devera procurar a
coordenagao do seu curso para eventual ajuste.

Para isso, no SIGAA, acesse Portal do Discente = Ensino - Consultas do Discente -
Plano de Estudo.

Observacgdes iniciais

Possiveis Estados
Ao acessar a pagina, o discente poderd encontrar o plano em um dos seguintes estados.
1. AGUARDANDO ACEITACAO

Ao acessar a pagina de acompanhamento, caso seu plano esteja com status AGUARDANDO
ACEITACAO, isso quer dizer que a coordenagdo criou um novo plano de estudo para vocé,
gue esta pendente de sua aceitacdo para se tornar vigente. Para ver o plano criado, vocé
devera clicar no icone Visualizar Plano.

PORTAL DO DISCENTE > PLANO DE ESTUDOS > VISUALIZAR PLANOS DE ESTUDOS

Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:

-4: Visualizar Plano

PLANOS DE ESTuDOS ENCONTRADO(S)

Status do Plano Data Cadastro Acdes
AGUARDANDO ACEITACAO 20/05/2022

po

| Voltar
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e Caso concorde com o plano de estudo elaborado, vocé podera aceita-lo.

Para habilitar a aceitacdo, leia_atentamente o Termo de Ciéncia e indique que vocé

concorda com ele marcando os termos apontados na figura abaixo.

[P O O D o D D o e T e e e T e T o o C oo oo o C o o C o oo oo oo o0

: D Afirmo que estou ciente de que o nao cumprimento deste plano de estudos, com aprovacao em todos os :
! componentes curriculares, ocasionara meu desligamento definitive da UFC. i

g 0 0 00 0 S S Oy PP Y PRPRRYEY, |

[P O O D S D o e T T T o C oo e oo oo o 0n

: D Afirmo que estou ciente de que a aceitagao deste plano de estudos substituira definitivamente, se existir, o meu
! plano de estudos atualmente vigente.

g 0 0 00 0 S S Oy PP Y PRPRRYEY, |

[P O O D S S o e T T T T L C C C  CC C CCCC C C o e e oo oo oO0n]

Fawvor entrar em contato com a coordenagao de seu curso em caso de dividas sobre o plano de estudos.

i

Em seguida, digite sua senha do SIGAA para confirmar. Por fim, clique nobotao Aceitar.

CONFIRME SUA SENHA

Senha: #

A seguinte mensagem confirmara a aceitacao.

—
JL) » Aceitacdo de plano realizada com sucesso.

Seu plano, apds aceitagao, mudara para o status CADASTRADO e estara vigente.

PORTAL DO DISCENTE > PLANO DE ESTUDOS > VISUALIZAR PLANOS DE ESTUDOS

Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:

41 Vi Ii; Plano [[: Vi li Comprovante de Aceitacdo

PLANOS DE ESTUDOS ENCONTRADO(S)

Status do Plano Data Cadastro Acbes
CADASTRADO 25/10/2022 -3 H
| Voltar

A partir desse momento, vocé podera visualizar seu plano de estudo normalmente, para
consulta, mas ndo serd mais necessario/possivel realizarqualquer agdo sobre ele. Vocé poderd
também acessar o comprovante de aceitagdo, que é um documento que garante a
integridade do plano de estudos aceito por vocé.
e Caso ndo concorde com o plano, vocé devera entrar em contato com a
coordenagdo do seu curso antes de aceita-lo.
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2. CADASTRADO

Indica que vocé ja aceitou o plano de estudo definido para vocé. E um status transitério que,
ao longo dos periodos, passard para um dentre os status elencados a seguir, conforme sua
situacdo atual.

3. EM CUMPRIMENTO
Status que indica que seu plano estd sendo cumprido conforme esperado.
4. EM DESCUMPRIMENTO

Mostra que ha algum problema no cumprimento do seu plano de estudos. Isso pode
acontecer por varios motivos:
e Vocé ndo se matriculou em algum componente curricular que estava definido no

seu plano de estudo para o periodo: Matricule-se em todos os componentes
obrigatdrios indicados no plano para o periodo corrente e, casose aplique, selecione
componentes optativos para cumprir a carga horaria optativa determinada.

e Vocé ndo conseguiu vaga em algum componente curricular indicado no plano de

estudo para o periodo: Caso tenha tentado se matricular mas sua matricula tenha sido
INDEFERIDA, entre em contato com a coordenacdo doseu curso.

e Vocé reprovou uma disciplina definida no seu plano de estudo para o semestre
corrente: Entre em contato com a coordenacgao do seu curso.

e Vocé interrompeu algum componente, seja por trancamento parcial ou total:

Entre em contato com a coordenacdo do seu curso.

Obs: Pode ocorrer, durante o periodo de matricula, que seu plano fiqgue no status EM

DESCUMPRIMENTO enquanto vocé nao estiver matriculado em todos os componentes
curriculares determinados. Caso haja carga horaria optativa a ser cumprida, vocé também
ficard nesse status enquanto ndo estiver matriculado em componentes optativos que
atendam a carga horaria minima determinada para o periodo. Pode ocorrer, por exemplo,
gue uma solicitacdo de matricula seja indeferida, o que levard o plano a esse status.
Entretanto, se no reajuste a(s) matricula(s) for(em) feita(s), o status do plano sera atualizado
para EM CUMPRIMENTO. Apds o periodo de ajuste, se seu plano ainda estiver EM
DESCUMPRIMENTO, procure a coordenacdao do seu curso para tentar resolver alguma
pendéncia em sua matricula.

5. CANCELADO

Significa que seu plano foi removido pela coordenagcdao por algum outro motivo nado
relacionado com alguma causa de descumprimento. Caso ndo haja um novo plano
AGUARDANDO ACEITACAO, entre em contato com a coordenacdo para terinformacdes.
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6. DESCUMPRIDO

Um plano EM DESCUMPRIMENTO de forma irreversivel, ao ser removido passa para este
status. Se seu plano estiver neste status, vocé devera entrar em contato com a coordenagao.

Consequéncias

Para o plano no status AGUARDANDO ACEITACAO, ao clicar no botdo Aceitar, o discente fard com
gue o plano passe para o status CADASTRADO, quando estard entao ativo e vigente.
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Visualizar Comprovante de Aceitacao

Descricao

Esta funcionalidade permite ao coordenador ou secretdrio de curso visualizar o
comprovante de aceitacdo do plano de estudos do discente.

Para isso, no SIGAA, acesse Portal Coord. Graduagao - Aluno - Plano de Estudos -
Consultar Plano de Estudos.

Observacoes iniciais

O comprovante de aceitacdo é um documento que contém um cdodigo Hash, que comprova
gue o plano de estudos aceito pelo discente é Unico, sem nenhuma fraude ou modificacao.
O algoritmo utilizado para gerar este documento foi o SHA-1. Esse algoritmo gera cédigos
exclusivos, o que garante que cada plano de estudos aceito é Unico e nao teve nenhuma
alteracdo minima em seu conteudo, depois de aceito.

Etapas
1. Buscar Planos de Estudos Vigentes
Na tela de consulta, informe o(s) critério(s) de busca desejado(s) e clique em Pesquisar.

Apds listados os resultados, clique no icone Visualizar Plano de Estudo, para o discente
desejado.

Obs: Caso o icone nao aparega, isso significa que o discente ainda ndo aceitou oplano
de estudos definido para ele.
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Curso: ADMINISTRACAO (NOTURNO)
[] Matricula: [ ]
[ cPF:

[7] Nome do Discente:

[7] Status do Plano: r--SELE(:ilci)NE UM STATUS -- v
[7] Ano-Pericdo: i ‘ ]

[] Buscar apenas planos vigentes

| Pesquisar || Cancelar |

:&: Visualizar Plano de Estudo Q Visualizar Comprovante de Aceitacdao | '.-: Alterar Plano de Estudo
Estudo

@J: Remover Plano de

PLanos pe Estupo (3)
Periodo Matricula Discente

ADMINISTRACAO (NOTURNO)
2022.2 CADASTRADO @
2022.2 AGUARDANDO ACEITACAO Quwd

2022.2 CADASTRADO QL@

Status do Plano Acao

e —
| Cancelar |

2. Visualizar Comprovante de Aceitacao

Em seguida, sera apresentado o comprovante, conforme a imagem abaixo, quecontém:
e o plano de estudos do discente,
e o diaeahorade aceitacdo do plano de estudos,
e onome, o CPF e a matricula do discente,
e 0stermos com os quais o discente concordou no momento da aceita¢ao doplano de
estudos,
e 0 cddigo hash gerado para o plano de estudos do discente e informacdes sobre o
algoritmo utilizado, para fins de verificacao.



@

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

S1STEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

EmiTIDO EM 24/10/2022

® secretaria de
' tecnologia da

informagéo
Portal do
Coordenador
PLANO DE ESTUDOS
Dados do Discente
Nome: me e e > AP et h Matricula: .
Curso: ADMINISTRACAO (NOTURNO) Ano/Periodo de Ingresso: +4¢

Ano/Periodo:

Dados do Curriculo

e

CH Optativa Minima:

Matriz ADMINISTRACRO (NOTURNO) - FORTALEZA - Presencial - CH Total Pendente:
Curricular: BACHARELADO EM ADMINISTRACAO - N - BACHARELADO aRlERncente:
CH Total 3
Minima: 3040 horas CH Optativa Pendente:
CH Minima por Periodo
Letivo:
2022.2
Cédigo Nome Qtd. Periodos
ED0037 MONOGRAFIA EM ADMINISTR.ACI\O 1
OPTATIVAS
CH Total Periodo:
Plano de estudos aceito dia 24/10/2022 as 15:02 horas.
Eu, . CPF , matricula , estou de acorde com os seguintes pontos:

CH
64
0
64

(i) Afirmo que estou ciente de que o ndo cumprimento deste plano de estudos, com aprovagao em todos os componentes curriculares,
ocasionara meu desligamento definitivo da UFC.

(ii) Estou ciente de que a aceitagdo deste planc de estudos substituird definitivamente o meu plano de estudos atualmente vigente.

ATENCAO

A integridade do conteldo pode ser verificada através utilizando-se algoritmo hash.

Hash gerado: 82839a2a91023e4a4b39636a1048fdd1d7bd0ec1
O algoritmo de hash utilizado € o SHA-1.
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Remover Plano de Estudos

Descricao

Esta funcionalidade permite ao coordenador e ao secretario de curso remover um plano de
estudos. O secretdrio, entretanto, apenas podera remover um plano antes da
aceitacao pelo discente (ativo e ndo vigente).

Para isso, no SIGAA, acesse Portal Coord. Graduacdao - Aluno - Plano de Estudos =
Consultar Plano de Estudos. Vocé devera realizar uma busca pelo plano que deseja remover.

Observacoes iniciais

Existem trés status para os quais um plano pode passar ao ser removido.

1. EXCLUIDO: Planos nos status AGUARDANDO ACEITACAO e AGUARDANDO
HOMOLOGAGAO, ao serem removidos, vdo para esse status. N3o é necessario qualquer
justificativa, ja que o plano, embora ativo, ainda nao estd vigente, visto que o aluno ainda
nao o aceitou.

2. CANCELADO: Um plano, quando nos status CADASTRADO ou EM CUMPRIMENTO, uma
vez que estd ativo e vigente, ao ser removido passa para esse status. Uma vez que se trata
da remoc¢dao de um plano que n3ao tem problemas ou impedimentos aparentes para ser
concluido, havera o campo de observagao, que o coordenador devera preencher para
justificar a remoc¢ao do plano.

3. DESCUMPRIDO: Ao remover um plano de estudos que estd no status EM
DESCUMPRIMENTO, ele passara para esse status. Trata-se de um plano descumprido de
forma irreversivel. Por conta disso, ao remové-lo, o coordenador devera selecionar uma das

justificativas elencadas de descumprimento do plano e, opcionalmente, complementar a
justificativa com alguma observagdo que considerecabivel.
As justificativas sdo:
a. Discente ndo se matriculou
b. Discente ndo conseguiu vaga em disciplina
c. Discente reprovou
d. Discente interrompeu disciplina (engloba trancamento parcial e trancamento
total)

OBS: A aceitacdao de um novo plano por discente cujo plano esta EMDESCUMPRIMENTO,
fica bloqueada até que o plano atual seja removido.
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Etapas

1. Buscar Plano de Estudo

Digite o(s) critério(s) desejados e clique no botdao Pesquisar.
Apos listados os resultados, clique no icone Remover Plano de Estudo, para o discente
desejado.

PORTAL DO COORDENADOR > PLANO DE ESTUDO > CONSULTAR PLANOS DE ESTuDO

Caro Usuario,
Para consultar planos de estudo, pesquise pelos critérios de busca abaixo.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Curso: ADMINISTRACAO (NOTURNO)
(] Matricula:
[ cPr:
[7] Nome do Discente:
[7] Status do Plano: -- SELECIONE UM STATUS -- v
[[] Ano-Periodo:
[[] Buscar apenas planos vigentes

besquiisar Cancelar

4 Visuali Plano de d . : Alterar Plano de Estudo | ‘4: Remover Plano de Esmdol

PLanos pe Estupo (4)

Periodo Matricula Discente Status do Plano Acdo
ADMINISTRACAO (NOTURNO)
2024.1 15 LEONARDO AGUARDANDO ACEITAGAO DR |
2022.2 41 ANA AGUARDANDO ACEITACAO ONNE” |
2022.2 26 ELSON CADASTRADO .
2022.2 38 FRANCISCO ExcLuipo 3
Cancelar |

Portal do Coordenador ‘

2. Remover plano

Ao clicar no icone Remover Plano de Estudo, o plano selecionado serd apresentado, para
conferéncia. Dependendo do status em que esteja, trés situacdes podem ocorrer:

1. Plano de estudo no status AGUARDANDO ACEITAGAO ou AGUARDANDO
HOMOLOGACAO
Neste caso, uma vez que o plano ainda ndo se tornou vigente, para remover o
plano, basta que o usudrio cligue no botdo Remover. Caso ache necessario, o
coordenador podera escrever alguma observacdo,embora Observa¢ao ndo seja um
campo obrigatério.



2023.1

Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0211 TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO 1 128 NAO MATRICULADA
COPTATIVAS 1]

CH Total Periodo: 128

PLANO EsTUDO

Observagdo:

4

Excluir | | Cancelar

2. Plano de estudo no status CADASTRADO ou EM CUMPRIMENTO
Neste caso, ha um plano de estudo vigente e ativo, que ndo apresenta problemas
gue possam leva-lo ao descumprimento.
Para remové-lo, serd necessario que o coordenador preencha o campo Observagao
com a causa que motivou a sua remogao. Logo, neste caso, 0 campo passa a ser
obrigatério.

Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status

ED0124 ADMINISTRAQ:ED E ELABDRAQ:EO DE 1 64 NAD MATRICULADA
PROJETOS

ED0119 ADMINISTRAQEO DE MATERIAL E 1 64 NAO MATRICULADA
PATRIMONIC

ED0123 ESTAGIO SUPERVISIONADO I1 1 80 NAO MATRICULADA

EF0409 MERCADC DE CAPITAIS 1 64 NAD MATRICULADA

ED0086 ANALISE DE INVESTIMENTOS 1 64 NAD MATRICULADA

ED0122 ADMINISTRAQEO MERCADOLOGICA II 1 64 NAO MATRICULADA

OPTATIVAS 120

CH Total Periodo: 520

2024.1
Cadigo Nome Qtd. Periodos CH Status
ED0125 ADMINISTRACAC ESTRATEGICA 1 64 NAC MATRICULADA
ED0037 MONOGRAFIA EM ADMINISTRACAD 1 64 NAD MATRICULADA
ED0126 GESTAD EMPRESARIAL 1 64 NAO MATRICULADA
COPTATIVAS 1]
CH Total Periodo: 132
2024.2
Codigo Nome Qtd. Periodos CH Status
COPTATIVAS 36

CH Total Periodo: 36

PLaNO EsTuDO

Observacio:

4

Excluir || Cancelar

3. Plano de estudo no status EM DESCUMPRIMENTO
[Em desenvolvimento. Funcionalidade ainda ndo disponivel.]

Apds removido o plano, uma mensagem de sucesso aparecerd na tela.

-
!b) + Plano de estudo excluido com sucesso.
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Consequéncias

O coordenador/secretdrio, ao clicar em Remover Plano de Estudo, fard com que o plano de
estudos mude para um dos status EXCLUIDO, CANCELADO ou DESCUMPRIDO.
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