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Passo 1 — Acessando o SEI

O(A) aluno(a) devera acessar o0 enderego  eletrénico
https://seinaufc.ufc.br/ e clicar no icone abaixo (disponivel na area de “Acesso

Rapido” e localizado no lado direito da tela):
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A pagina seguinte apresentara os campos para preenchimento de login

e senha:

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil |~

Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

O(A) aluno(a) devera informar o e-mail cadastrado no Portal do

Discente/SIGAA e, em seguida, clicar em “Esqueci minha senha’.

Passo 2 — Gerando a senha

Apos o Passo 1, o sistema abrira uma tela para geragao de nova senha.
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Geracdo de Senha para Usuario Externo

E-mail:

| Gerar nowa senha | | oltar |

Ao informar o e-mail cadastrado no Portal do Discente/SIGAA e clicar
em “Gerar nova senha’, o(a) aluno(a) recebera e-mail com uma senha

temporaria gerada automaticamente pelo sistema.

OBS.: verificar também a caixa de spam, se necessario.

Passo 3 — Acessando novamente a tela de login

Logo apds o recebimento da senha temporaria por e-mail, o(a) aluno(a)
devera acessar novamente a tela de login e indicar o e-mail cadastrado no
Portal do Discente/SIGAA e a senha temporaria. A tela de login é aquela

indicada no Passo 1.

Passo 4 — Acessando o processo SEI

Caso o(a) aluno(a) realize o passo a passo descrito neste tutorial apés a
liberagdo do acesso, visualizara o n° do processo e 0 n.° do documento
referente ao Termo de Compromisso do aluno, o qual aparecera na primeira

coluna a esquerda da tela, conforme exemplo ilustrativo abaixo.

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Extemnos (2 registros):
Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Acbes
23067.000030/202007 0798417 141042020 2032120




Passo 5 — Acessando o Termo de Compromisso

Ao clicar no nimero do documento, o sistema abrira a tela para

visualizagdo do Termo de Compromisso:
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TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO

| PR alunu dn CUrsn de graduago
matrlu:ula ne. partlu:lpante do grupo PET
na cnndl;au de {hDI5|sta ou nau:u hu:uI5|51a}| finmo

perante a Instituicdo UNIVERSIDADE FEDER’AL DO CEARA, situada & Av. da
Universidade, 2853 - Benfica - Fortaleza- CE. CEP: 60020-181 msu:rlta no CECIMF
07272 ESEIEIEIEH M, representada pelo Pra-Reitor de Gradua;au o presente
Tenno de Cumprnmlssn de Aluno(s) do Programa de Educacdo Tutorial — PET-
LIFC. Este Termo reger-se-a pela observancia do aluno signatario a0 cumprimento
dasexigéncias do Regimento do PET e, ainda, ao disposto nas seguintes clausulas:

CLAUSUL A PRIMEIRA:
Respeitar a diversidade e pluralidade de ideias e opinides dos dermais membros
dos grupos PET, da comunidade universitaria e da sociedade em geral.

Passo 6 — Assinando o Termo de Compromisso

O(A) aluno(a) devera clicar no botao “Assinar’, localizado no canto

superior direito da tela.

O sistema abrira a tela de assinatura para inser¢cao da senha temporaria

recebida por e-mail. O(A) aluno(a) devera digitar a senha e clicar em “Assinar’.

A Nio seguro | sei-testeufc.br/sei/controlador_externo.php?aca...

Assinatura de Documento

Usudrio Externo:

§dayana rrodriguesi@gmail.com

Assinar

O concludente podera verificar a confirmagao da assinatura no final do

documento



