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Regulamenta os procedimentos para registro
de diplomas de graduacdo de instituicbes
privadas nao universitarias de ensino
superior junto a Universidade Federal do
Ceara, incluindo o credenciamento e o
descredenciamento dessas instituigdes.

O PRO-REITOR DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no uso das atribuicdes
conferidas pelo art. 28, §2° do Estatuto da UFC e pelos arts. 19 e 36, | e Il, do Regimento da Reitoria,
visando atender ao disposto no Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017, na Portaria n° 1.095 do
Ministério da Educacéo, de 25 de outubro de 2018, pela Portaria MEC n° 548, de 20 de julho de 2021, e na
Resolugao N° 26/CONSUNI, 13 de junho de 2025, resolve estabelecer os seguintes procedimentos:

TITULO |
DO CREDENCIAMENTO E DO DESCREDENCIAMENTO DE IES
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As instituicdes privadas nao universitarias de ensino superior interessadas em registrar diplomas de
graduacao na Universidade Federal do Ceara (UFC) deverao realizar credenciamento junto a Pro-Reitoria de
Graduacéo.

Art. 2° O processo de credenciamento de instituicbes privadas nao universitarias de ensino superior
interessadas em registrar diplomas de graduacdo na UFC é de atribuicdo da Assessoria de Legislagao e
Ensino (ALE), da Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD).

CAPIiTULO Il
DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

Art. 3° O credenciamento devera ser requerido junto a Pro-Reitoria de Graduagao, mediante o preenchimento
do formulario proprio assinado pelo agente institucional da IES interessada e a apresentagcdo da
documentagao exigida nos termos desta Portaria.



Art. 4° O credenciamento das instituicbes privadas nao universitarias de ensino superior exige,
cumulativamente, a entrega dos seguintes documentos:

| — Credenciamento ou renovagao do credenciamento da Instituicdo de Ensino Superior (IES) junto ao
Ministério da Educacao - MEC.

Il — Indicagao do(s) agente(s) da instituigdo que estara(do) autorizado(s) a solicitar o registro de diplomas da
IES;

Il — Termo de responsabilidade do(s) agente(s) indicado(s), assumindo a responsabilidade pela integridade
dos arquivos encaminhados para registro.

§ 1° Compete a Assessoria de Legislagdo e Ensino (ALE) analisar os pedidos de credenciamento das IES
ndo universitarias.

§ 2° No caso de substituicdo do(s) agente(s) da instituicdo emissora, o representante legal da IES devera
encaminhar oficio a Assessoria de Legislagdo e Ensino (ALE), indicando a qualificagcdo completa do
substituto, juntamente com o termo de responsabilidade a que se refere o inciso Il deste artigo.

Art. 5° Recebida a documentacdo, a ALE abrira processo no SEI, do tipo “Graduacdo: Credenciamento de
IES nao Universitaria”, anexara o formulario encaminhado pela IES n&o Universitaria requerente juntamente
com a documentagéo exigida nos termos do artigo 4° desta Portaria.

Art. 6° Dentro do prazo de 60 (sessenta) dias contados do requerimento feito na forma dos artigos. 3° € 4°, e
respeitando a ordem cronoldgica dos requerimentos, a ALE analisara tecnicamente a documentagao
entregue pela IES requerente e consultara o banco de dados do sistema federal de ensino (sistema E-MEC),
a fim de verificar a regularidade institucional da IES.

Art. 7° Constatada a regularidade institucional da IES, a ALE emitira despacho decisério, deferindo o
credenciamento da IES junto a UFC.

§ 1° O despacho decisério de que trata o caput deste artigo sera assinado pelo Chefe da Assessoria de
Legislagéo e Ensino.

§ 2° A ALE comunicara a IES requerente, por meio de oficio no SEI, sobre a conclusao do processo.

Art. 8° Durante a analise do pedido de credenciamento, se for constatada irregularidade na documentacao ou
irregularidade institucional da IES, sera emitido um despacho decisério fundamentado, indeferindo o
credenciamento da IES junto a UFC.

Paragrafo Unico. O despacho decisério de que trata o caput deste artigo sera assinado pelo Chefe da
Assessoria de Legislacao e Ensino.

Art. 9° Da decisdo que indeferir o pedido de credenciamento de IES nao universitaria junto a UFC, cabe
recurso para o Pro-Reitor de Graduagao, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do envio, ao e-mail
institucional da IES requerente, do despacho decisério de que trata o art. 8°.

§ 1° O recurso devera ser protocolado através do e-mail institucional indicado no Despacho Decisodrio
proferido pela Assessoria de Legislacdo e Ensino, junto do formulario assinado pelo agente institucional da
IES interessada e dos demais documentos que a IES julgue pertinentes para provar a regularidade de sua
situacdo.



§ 2° O recurso devera ser enderegado a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se nao reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, o encaminhara ao Pré-Reitor de Graduacgao.

§ 3° A decisao do recurso interposto de que trata o caput deste artigo € irrecorrivel.

Art. 10 A instituicdo que tiver sua solicitacido de credenciamento indeferida em ultima instancia somente
podera protocolar novo pedido quando todas as pendéncias geradoras do indeferimento forem sanadas.

Art. 11 Para que se mantenha valido, o credenciamento das instituicbes privadas nao universitarias de ensino
superior deve ser renovado a cada 3 (trés) anos, contados a partir da data do credenciamento anterior.

Art. 12. A Universidade Federal do Ceara reserva-se o direito de indeferir o credenciamento ou a sua
renovagao nos seguintes casos:
| — inadequacao da documentacao apresentada pela IES interessada;

Il — inobservancia dos procedimentos de registro dispostos nesta Portaria ou em demais atos normativos da
UFC; ou

lIl —irregularidades apuradas em processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 13 A Universidade Federal do Ceara podera limitar, por ato da Pro-Reitoria de Graduagao, a quantidade
de instituicdes credenciadas a fim de adequar-se as exigéncias legais de prazos, de acordo com suas
capacidades administrativas.

§ 1° No caso de haver mais instituicdes interessadas em realizar o credenciamento junto a UFC para fins de
registro de seus diplomas do que vagas disponiveis, a Pro-Reitoria de Graduagao divulgara edital com
critérios objetivos para definir a ordem de prioridade das instituigbes que poderao ser credenciadas.

§ 2° Ainstituigao privada nao universitaria de ensino superior ja credenciada tera prioridade na renovacgéao de
credenciamento em relagao as instituicdes néo credenciadas.

§ 3° Para fins de atendimento ao disposto no paragrafo 1° deste artigo, a Pro-Reitoria de Graduagao
divulgara uma lista, por ordem de classificacdo das instituicdes credenciadas, e instituira um cadastro de
reserva que tera validade de 3 (trés) anos, ou pelo prazo estabelecido em edital.

§ 4° A lista de que trata o paragrafo anterior podera ser atualizada, dentro do prazo de sua vigéncia, caso
surjam novas instituicdes interessadas em realizar credenciamento, as quais serao inseridas na lista apos a
classificacdo da ultima instituicao ocupante do cadastro de reserva.

Art. 14 No caso de caducidade do ato de credenciamento da instituicio privada ndo universitaria de ensino
superior, eventual novo pedido de credenciamento devera ser instruido com toda a documentagao descrita
no Art. 4° desta Portaria, e a instituicdo perdera prioridade no novo pedido de credenciamento.

Paragrafo unico. O prazo para analise de pedidos de renovacgao de credenciamento é de até 60 (sessenta)
dias a contar da data do pedido.

Art. 15 A instituicdo privada nao universitaria de ensino superior credenciada junto a UFC para fins de
registro de diplomas podera ser descredenciada apds regular processo administrativo, instruido no ambito da
Pré-Reitoria de Graduagao, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nas seguintes hipoteses:

| - Descumprimento de qualquer dispositivo desta Portaria ou de qualquer outro documento normativo da



UFC;

Il — Descredenciamento da instituigdo junto ao Ministério da Educacéo;

[l — Extingdo da Institui¢ao;

IV — Caso receba 3 (trés) adverténcias no intersticio de 3 (trés) anos, nos termos desta Portaria.

Paragrafo Unico. Apds o prazo estabelecido no inciso |V deste artigo, a adverténcia a IES sera cancelada e
nao podera constar como fato agravante de novas sangdes eventualmente impostas.

TiTuLo Il
DO REGISTRO DE DIPLOMAS DE IES PRIVADAS NAO UNIVERSITARIAS
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 16 O registro de diplomas das Instituigdes de Ensino Superior (IES) privadas n&o universitarias € de
atribuicdo da Secgdo de Registro de Diplomas de Outras Instituicdes de Ensino Superior (SRDOI), da
Coordenadoria de Planejamento, Informagédo e Comunicagéo da Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD).

Art. 17 A SRDOI somente realizara o registro do diploma no formato digital, emitido por instituicado privada
nao universitaria de ensino superior pertencente ao Sistema Federal de Ensino e que esteja credenciada na
forma desta Portaria.

§ 1° O diploma digital devera obrigatoriamente ser emitido no formato Extensible Markup Language - XML,
utilizando a assinatura eletrénica avancada no padrao XML Advanced Electronic Signature - XAdES,
assinado segundo o Padré&o Brasileiro de Assinatura Digital PBADI.

§ 2° A SRDOI podera indeferir o pedido de registro do diploma da instituicdo privada nao universitaria de
ensino superior no caso de nao observancia dos documentos e/ou formalidades do processo de registro.

§ 3° Da decisdo de indeferimento do pedido de registro cabera recurso para Coordenadoria de Planejamento,
Informagéao e Comunicagao (COPIC).

§ 4° O recurso de que trata o paragrafo anterior devera ser protocolado no na Secéao de Protocolo (SECPRO)
da Pré-Reitoria de Graduagao por meio de preenchimento de formulario préprio disponibilizado na pagina da
Pro-Reitoria de Graduacgao.

§ 5° A decisao do recurso interposto de que trata o paragrafo 3° deste artigo € irrecorrivel.

Art. 18. O ato de registro de diploma sera remunerado mediante o pagamento de prego publico a ser pago
exclusivamente pela instituicdo de ensino superior credenciada, com a finalidade de cobrir os custos
administrativos e operacionais do servico prestado.

§ 1° O preco publico sera cobrado por cada diploma submetido ao registro, no valor individual de R$ 392,53
(trezentos e noventa e dois reais e cinquenta e trés centavos), sujeito a atualizagdo monetaria anual, em data
a ser estipulada por ato da Pré-Reitoria de Graduagéo, tendo como indexador o indice Nacional de Precos ao
Consumidor — INPC, calculado pelo IBGE.

§ 2° O prego publico do registro de diploma podera ser reajustado excepcionalmente em percentual superior
ao INPC indicado no § 1° deste artigo, caso os custos administrativos e operacionais aumentem acima do
indice inflacionario estipulado, mediante justificativa detalhada e comprovada da Pro-Reitoria de Graduacgao.

§ 3° O prego publico estabelecido no caput deste artigo devera ser pago através da Guia de Recolhimento da



Uniao (GRU), disponivel na pagina da Pro-Reitoria de Graduacao.

§ 4° E vedada a cobranga, pela UFC, do prego publico disposto neste artigo diretamente do discente para
quem esta sendo requerido o registro do diploma.

§ 5° Em nenhuma hipotese havera a devolugéo do valor pago a titulo de registro de diploma, qualquer que
seja 0 motivo.

§ 6° O ndo pagamento integral do pregco publico correspondente, no valor unitario multiplicado pelo
quantitativo de diplomas solicitados, importara no sobrestamento do pedido de registro — seja individual ou
em bloco — até a regularizagdo e comprovagao do recolhimento do valor total devido..

Art. 19 O prazo para registro de diplomas de instituigbes n&o universitarias de ensino superior sera de 60
(sessenta) dias corridos contados do ateste de regularidade dos documentos pelo setor responsavel pelo
processo de registro.

CAPIiTULO Il
DO PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Art. 20 A instituicdo de ensino nao universitaria devera entregar o XML do diploma digital em um pen drive,
observando as formalidades exigidas nesta Portaria, na Sec¢do de Protocolo (SECPRO) da Pré-Reitoria de
Graduacéao.

§ 1° A IES devera, antes da entrega do pen drive na Segdo de Protocolo (SECPRO), validar o XML do
diploma digital na pagina publica da UFC destinada a validagédo de arquivos para diploma a fim de verificar a
regularidade da documentacao exigida, disponivel no site da Prograd (www.prograd.ufc.br).

§ 2° E de responsabilidade exclusiva da IES certificar-se de que a versdo do XML validado esta de acordo
com a versao utilizada pela UFC para fins de registro de diploma.

Art. 21 O requerimento de abertura de processo de registro de diplomas de IES n&o universitarias devera ser
realizado na Secédo de Protocolo (SECPRO) da Pro-Reitoria de Graduagéao, e instruido com os seguintes
documentos:

| - Requerimento, que sera disponibilizado na pagina da Pro-Reitoria de Graduagao, assinado pelo agente
institucional da IES expedidora, juntamente com o pen drive contendo o arquivo XML dos diplomas para
registro, na versao exigida pela UFC;

Il — Bloco de diplomas:

a) Oficio de encaminhamento dos arquivos Schemas XML para registro do diploma expedido a IES
registradora, assinado digitalmente pela autoridade responsavel da IES expedidora, em que conste:

1. identificacado da IES expedidora, com respectivo cédigo e-MEC;

2. lista de nomes dos diplomados, categorizados sucessivamente por:
2.1. curso, com indicagao do respectivo cédigo e-MEC;

2.2. data de colagao de grau; e

2.3. ordem alfabética dos nomes dos diplomados;

3. correio eletronico da IES expedidora, pelo qual recebera notificagdes;

b) Ato regulatério que autoriza, reconhece e/ou renova o reconhecimento do curso de graduagao constante


http://www.prograd.ufc.br/

nos diplomas a serem registrados;

c) Termo de responsabilidade da autoridade competente para a expedicdo do diploma, atestando a
regularidade do diploma conferido ao aluno e dos atos de expedicéo;

d) Cépias das atas de colagédo de grau devidamente assinadas pelos discentes;
e) Comprovante de pagamento do prego publico disposto no Art. 18 desta Portaria; e

f) Termo de Ciéncia, assinado eletronicamente pelo agente institucional da IES expedidora, sobre o prazo
para conclusao do procedimento de registro de diploma pela Universidade Federal do Cear3;

Il - Entende-se por bloco o conjunto de registro de diplomas referentes a alunos de um mesmo curso.
IV — por diplomado:

a) Arquivo XML do diploma a ser registrado;

b) Copia de documento oficial com foto do aluno diplomado;

c) Prova de conclusao do ensino médio ou equivalente;

d) Histdrico escolar do curso superior concluido integrando o XML;

e) Certidao de nascimento e/ou certiddo de casamento, se necessario para comprovar a mudanga de nome,
com respectivas averbagoes.

§1° Para a documentacgéao civil a que se refere o inciso Il, alinea b, serdo admitidos, inclusive no formato
digital:

| — Carteira de identidade;

[l — Carteira de trabalho e Previdéncia Social;
[l — Carteira de conselho profissional;

IV — Carteira Nacional de Habilitagcao;

V — Registro Nacional de Estrangeiro.

§2° A documentagdo indicada no inciso Il deste artigo devera compor o XML para cada diploma a ser
revalidado.

Art. 22 Recebida a documentagdo, a SRDOI abrira processo no SEI, do tipo “Graduacéo: Registro de
Diplomas de IES nao universitarias” e, apos o final do processo, proferira Despacho para fins de registro e
arquivamento.

CAPITULO Il
DA ANALISE DOS DIPLOMAS

Art. 23 A SRDOI verificara se os dados constantes no diploma e no histérico escolar correspondem as
informacées da documentagdo anexa e do sistema e-MEC, respeitando a ordem cronoldgica dos
requerimentos, salvo em caso de pedido de urgéncia de diplomas individuais, mediante justificativa com os
respectivos comprovantes.

§1° O Chefe da SRDOI analisara o pedido de urgéncia e decidira se o diploma deve ter precedéncia sobre os
demais processos de registro de diplomas, mediante justificativa.

§2° No caso de divergéncia das informagbes no sistema e-MEC, a IES expedidora devera comprovar a



informacao correta e envia-la por e-mail a SRDOI para fins de consulta.

Art. 24 Constatada a regularidade da documentagéao, sera feito registro em livro proprio, nos termos do artigo
28 desta Portaria.

§1° O Chefe da SRDOI assinara digitalmente o diploma e fara a aposi¢ao do carimbo eletrénico da UFC.

§2° O Chefe da SRDOI assinara Termo de Responsabilidade como autoridade competente para o registro do
diploma, atestando a regularidade dos procedimentos realizados para o registro.

§3° A SRDOI comunicara a IES expedidora, por meio de oficio no SEI, sobre a conclusdo do processo e
disponibilizara eletronicamente, no pen drive entregue no ato de solicitagao, os diplomas registrados.

§4° A disponibilizagdo dos diplomas registrados sera feita mediante recibo, assinado pelo agente institucional
da IES expedidora, em que constara:

| — 0 nome da IES expedidora;

Il — o(s) numero(s) do(s) processo(s);

lll — as titulagcbes e os cursos;

IV — o(s) nome(s) do(s) diplomado(s);

V — o(s) numero(s) do(s) livro(s);

VI — os numeros de registros;

VIl — as datas de conclusdo dos registros; e

VIII — a identificagao e a assinatura do servidor que efetuou o registro.

§5° O recibo assinado sera digitalizado e anexado ao processo no SEI, ocasido em que se dara a conclusao
do processo de registro de diplomas.

Art. 25 Durante a analise, se for constatada irregularidade na documentagao que impega o registro, sera feita
uma relagao dos diplomas irregulares, que contera o numero do processo, 0 curso € a irregularidade
observada.

§1° A lista sera enviada, por meio de oficio no SEI, para a IES expedidora.

§2° A IES expedidora devera regularizar a documentagéo e enviar as corregdes a SRDOI, acompanhado de
oficio assinado pela autoridade responsavel pela expedicao de diplomas.

§3° O oficio das corregdes sera digitalizado e anexado ao processo no SEI.

§4° O envio da lista interrompe o prazo do art. 26, até que a IES expedidora entregue as corregdes a SRDOI,
quando a contagem do prazo sera reiniciada e o processo retornara a fila para analise.

§5° A duragao da interrupgéo do prazo é de responsabilidade da IES expedidora.

§6° Caso a irregularidade constatada seja no bloco de diplomas, nos termos do art. 21, Il, desta Portaria,
todo o bloco sera rejeitado e devolvido para corre¢do da IES expedidora em raz&do da propria natureza dos
arquivos XML .

CAPITULO IV

DOS PRAZOS



Art. 26 A UFC registrara o diploma no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do ateste de
regularidade dos documentos pelo servidor responsavel pelo processo de registro.

§1° O termo final do prazo para registro de diploma sera a data da comunicagdo a que se refere o art. 24,
§3°.

§2° O prazo deste artigo podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, desde que devidamente
justificado em despacho do responsavel pelo registro.

§3° O prazo deste artigo podera ser interrompido ou suspenso nos casos do art. 25 ou em caso fortuito ou
forga maior.

CAPITULO V
DO CONTROLE DO REGISTRO DE DIPLOMAS

Art. 27 A PROGRAD mantera livros de registro de diplomas de IES nao universitarias, em formato eletrénico,
que devera atender aos requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP, que sera
armazenado no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI).

§1° A SRDOI abrira processo no SEI do tipo “Graduacgdo: Livro de Registro de Diplomas de IES nao
universitarias” para o armazenamento do livro.

§2° O processo do livro de registro contera termos de abertura e encerramento, assinados pelo Chefe da
SRDOI, com a indicacéo do seu ato de nomeacao.

§3° O termo de encerramento devera indicar nome e nimero de matricula do servidor responsavel pelo
registro e devera ser assinado por este.

Art. 28 Constarao no registro as seguintes informacoes:

| — numero do registro;

Il — nimero do diploma;

[l — numero do processo;

IV — nome completo do diplomado;

V — data e local de nascimento;

VI — nacionalidade;

VIl — cédula de identidade, indicando o érgao expedidor e a Unidade da Federagéo;
VIII — nome do curso;

IX — ato autorizativo de reconhecimento ou renovacao de reconhecimento do curso com a data de publicagao
no DOU, ou a anotacgéo a que se refere o art. 34, §§1° e 2°, e Anexo |;

X — data da concluséo do curso;

X| — data da colagéo de grau;

Xl — data da expedi¢ao do diploma;
XllI — data do registro do diploma;
XIV — titulo ou grau conferido;

XV — nome da IES expedidora;



XVI — razao social e numero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da mantenedora da IES
expedidora.

Paragrafo unico. No caso de alteragao de dados constantes no livro de registros, sera feito termo de
averbagao, anexado ao processo do livro de registro do art. 28.

CAPIiTULO VI
DA PUBLICAGAO DOS REGISTROS

Art. 29 A IES expedidora devera publicar extrato das informagbes sobre o registro dos diplomas no DOU e
enviar copia da publicacdo no DOU por meio do correio eletrénico registroies@prograd.ufc.br, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de recebimento do diploma registrado.

Paragrafo unico. O extrato de informagdes contera, no minimo, as seguintes informagdes:
| — razdo social e numero do CNPJ da UFC;

Il — quantidade de diplomas registrados no periodo;

[Il —intervalo dos numeros de registro dos diplomas;

IV — nimero do livro de registro;

V — sitio eletrénico da IES expedidora no qual podera ser consultada a relagdo de diplomas registrados.

Art. 30 A PROGRAD mantera banco de informagdes de registro de diplomas a ser disponibilizado no sitio
eletrénico da UFC no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do registro do diploma, no qual incluira os
seguintes dados para consulta publica:

| — nome do diplomado;

Il — seis digitos centrais do CPF do diplomado;
[l — nome e cédigo e-MEC do curso superior;
IV — nome e cddigo e-MEC da IES expedidora;
V — nome e codigo e-MEC da UFC;

VI — data de ingresso no curso;

VIl — data de conclus&o do curso;

VIl — data da expedi¢do do diploma;

IX — data do registro do diploma;

X — identificagdo do niumero da expedicao;

XI — identificagdo do numero do registro;

XII — data de publicagéo das informagdes do registro do diploma no DOU.

§1° Para fins de aplicacado do presente artigo, considera-se codigo e-MEC o numero de registro constante da
base de dados oficial do Ministério da Educacao de informacgdes relativas aos cursos e as IES.

§2° Caso a IES expedidora ndo informe a data da publicagdo no DOU até o limite do prazo do caput, a
PROGRAD fara constar essa circunstancia no banco de informagdes e o credenciamento da IES expedidora
com a UFC ficara suspenso até a informagao da data de publicagido no DOU.



CAPIiTULO VII
DA VALIDADE DOS ATOS DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Art. 31 A validade dos diplomas depende dos requisitos exigidos na legislacdo e da regularidade dos
procedimentos de expedicao e registro adotados pelas IES.

§1° O reconhecimento do curso é requisito obrigatério para o registro e validade do diploma.
§2° A colacgao de grau é requisito obrigatorio para expedicéo do diploma.

§3° A UFC tornara nulo o ato de registro de diplomas, quando iniddneos ou eivados de vicios de legalidade
ou quando constatada falsidade documental ou declaratéria.

§4° Consideram-se inidéneos os atos de expedi¢cdo e registro de diplomas produzidos com o objetivo de
simular titulagdo n&do fundamentada em trajetéria académica regular em cursos superiores reconhecidos no
ambito dos respectivos sistemas de ensino.

§5° Na hipotese do §3°, a UFC publicara no seu sitio eletrbnico os diplomas registrados que foram
declarados nulos.

Art. 32 As IES expedidoras deverado atender as normas de credenciamento de IES junto a UFC, conforme
Titulo | desta portaria.

Art. 33 As IES expedidoras deverao atender as normas de reconhecimento de cursos junto ao Ministério da
Educagao.

§1° As IES expedidoras deverao informar o ato autorizativo de reconhecimento ou de renovagdo de
reconhecimento, na forma do art. 21, inciso Il, alinea b, cujo prazo de validade sera verificado pela SRDOI
por meio de consulta ao sistema e-MEC.

§2° Caso inexista ato autorizativo de reconhecimento ou de renovacédo de reconhecimento vigente, os
diplomas do curso s6 poderao ser registrados se:

| — o pedido de reconhecimento do curso foi protocolado dentro do prazo do ciclo avaliativo estabelecido pelo
Ministério da Educacéo e néo foi finalizado até a data de conclusdo da primeira turma, hipétese em que o
curso sera considerado reconhecido para fins de expedig¢ao e registro de diplomas, conforme arts. 11, §1°, e
46 do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, e art. 26, caput, da Portaria n°® 1.095/ME, de 25 de
outubro de 2018;

Il — o pedido de renovacéo de reconhecimento do curso foi protocolado dentro do prazo do ciclo avaliativo
estabelecido pelo Ministério da Educagéo e nao foi finalizado até a colagdo de grau do diplomado, hipétese
em que o ato autorizativo anterior do curso tera sua validade prorrogada para fins de expedicao e registro de
diplomas, conforme art. 11, §1°, do Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017;

Il — o pedido de reconhecimento ou de renovagao de reconhecimento do curso foi protocolado fora do prazo
do ciclo avaliativo estabelecido pelo Ministério da Educacdo, hipdétese em que o curso podera ser
reconhecido ou ter o reconhecimento renovado unicamente para fins de expedicdo e de registro dos
diplomas dos estudantes matriculados, por ato da Secretaria de Regulagdo e Supervisdo da Educagéo
Superior do Ministério da Educacgao, conforme art. 26, §4°, da Portaria n°® 1.095/ME, de 25 de outubro de
2018.

§3° Os casos do §2° deverao ser anotados no livro de registros, no diploma e no histérico escolar, no espago
destinado a anotagdo sobre o ato autorizativo de reconhecimento do curso, especificando o numero do
processo junto ao MEC e a respectiva data de protocolo, conforme o Anexo lll.



§4° O processo de registro de diploma, nos casos do § 2° deste artigo, devera ser instruido com os seguintes
documentos, conforme o caso:

| — nos casos dos incisos | e Il do §2°, com o comprovante da data do protocolo do processo junto ao
Ministério da Educacao;

Il — no caso do inciso Il do §2° com a copia do ato que reconhece ou renova o reconhecimento do curso
para expedigao e registro de diplomas.

CAPITULO VIII
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 34 A comunicagdo dos atos relacionados aos processos de registro de diplomas e de IES nao
universitarias sera feita exclusivamente entre as IES expedidoras e a UFC.

§ 1°. Caso queira obter informacdes sobre o processo, o diplomado devera buscar a IES expedidora.

§ 2°. Nao havera, em nenhuma hipotese, atendimento a diplomado vinculado a IES expedidora.

Art. 35 A autoridade maxima da IES expedidora devera designar por oficio a autoridade responsavel pela
expedicdo de diplomas e o agente institucional que representara a IES expedidora nos processos de que
trata esta Portaria.

Paragrafo unico. A SRDOI armazenara a cépia da Portaria indicada no caput para fins de consulta.

Art. 36. A comunicagao dos atos dos processos sera realizada por meio do SEI para o correio eletrénico da
IES expedidora.

§1° A IES expedidora devera se comunicar com a UFC por meio do correio eletronico
reqistroies@prograd.ufc.br.

§2° A IES expedidora devera informar a SRDOI eventuais mudangas no seu correio eletronico.

§3° A SRDOI mantera lista atualizada dos correios eletronicos das IES expedidoras.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37 Todas as instituigbes privadas nao universitarias de ensino superior ja credenciadas na Universidade
Federal do Ceara deverdo solicitar novo credenciamento, observando os procedimentos, requisitos e
documentos estabelecidos nesta Portaria, no prazo definido pela Pro-Reitoria de Graduagao para o
credenciamento das demais instituigdes interessadas, sob pena de cancelamento do credenciamento
originario.

Paragrafo unico. Caso a instituicdo privada de ensino superior ndo universitaria ja credenciada na
Universidade Federal do Ceara nao observe o prazo ou procedimento disposto no caput deste artigo, podera
perder prioridade na lista de instituicbes credenciadas publicadas pela Pro-Reitoria de Graduagao em seu
sitio eletrénico.

Art. 38 Os casos omissos serao analisados e decididos pelo Pro-Reitor de Graduagao.


mailto:registroies@prograd.ufc.br

Art. 39 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando a Portaria n° 69/2019, de 04 de
abril de 2019 e a Portaria n° 100/2019, de 16 de setembro de 2019 e outras disposi¢cdes em contrario.

ANEXO |
Metadados do XML

IES expedidora:

Mantenedora:

CNPJ n°

Credenciamento: Portaria n° , de /] , DOU n° , Secao ,pag. __,de /]

IES registradora: Universidade Federal do Ceara
CNPJ n° 07.272.636/0001-31

Credenciamento: Portaria n° 1.360, de 27/10/2017, DOU n° 208, Seg¢ao 01, pag. 27, de 30/10/2017.

Curso:
Reconhecimento: Portaria n° , de [/ ,DOUn° , Secao .pag. _,de__ | [
Diploma registrado sob o n° , Livro , fls. , processo n° , por

delegagdo de competéncia do Ministério da Educacéo, nos termos da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996, e do Decreto n® 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Fortaleza, de de

ANEXO Il
Anotacao da situagiao do ENADE

A situagao de cada discente devera ser analisada, conforme dispde a Portaria n° 840/ME, de 24 de agosto de
2018, alterada pela Portaria n° 610/MEC, de 27 de junho de 2024 e pela Portaria n® 393/MEC, de 26 de maio
de 2025, e anotada com a seguinte redagéao (art. 33, paragrafo unico, desta Portaria):

a) N&o participante do ENADE.
b) Nao participante do ENADE, regularizado por ato do INEP/MEC.

c) Participante do ENADE (realizou prova em I ).

d) Nao habilitado em razao do calendario do ciclo avaliativo.
€) Nao habilitado em razdo da natureza do PPC.

f) Dispensado por ato de responsabilidade da IES (Polo EaD nao indicado ou alterado; ou mobilidade
académica de média e longa duragdo nao indicada ou alterada).



g) Dispensado por ato de responsabilidade da IES (habilitado e nao inscrito, ndo habilitado e nao inscrito, ou
outros).

h) Dispensado por ocorréncia de ordem pessoal.
i) Dispensado por compromisso profissional.

j) Dispensado por compromisso académico (atividade curricular curta duragao vinculada ao curso).

ANEXO 1lI

Anotagoées para os casos do art. 34

Art. 36, §2°, |
Reconhecimento: Curso com pedido de reconhecimento protocolado no processo n° , ho dia
[ , junto ao Ministério da Educacao, considerado reconhecido para fins de expedi¢ao e registro

de diplomas, conforme o art. 26, caput, da Portaria n° 1.095/ME, de 25/10/2018, publicada no DOU em
26/10/2018.

Art. 36, §2°, I

Reconhecimento: Curso com pedido de renovacdo de reconhecimento protocolado no processo n°

, ho dia I , junto ao Ministério da Educagédo, em cujo processo foi prorrogada a

validade da Portaria n° , de [ , publicada no DOU n® __ |, Seg¢do ____ , pag. __, de
/] , até a conclusao do processo, conforme o art. 11, §1°, do Decreto n°® 9.235, de 15/12/2017.

Art. 36, §2°, IlI

Reconhecimento: Curso com pedido de reconhecimento ou renovagido de reconhecimento protocolado no
processo n° , ho dia [ , junto ao Ministério da Educacgao, fora do prazo do ciclo
avaliativo, que foi reconhecido ou teve reconhecimento renovado unicamente para fins de expedi¢cao e de
registro de diplomas dos estudantes matriculados, pela Portaria n°® , de [ , publicada no
DOURN® __ ,Se¢do _ ,pag. _,de /| [, conforme art. 26, §4°, da Portaria n°® 1.095/ME, de
25/10/2018, publicada no DOU em 26/10/2018.

ANEXO IV

Meméria de calculo do valor do registro

1. Base de Calculo do Custo da Atividade

Para a definicdo dos valores relativos ao procedimento de registro de diplomas, foram considerados os
custos operacionais e de pessoal necessarios a execugao da atividade administrativa, conforme discriminado
abaixo:

1.1. Calculo do Valor/Hora do Servidor

Descricao Valor




Salario bruto do servidor (40h) R$ 8.635.59
Jornada diaria 8 horas
Dias uteis mensais 22 dias
Total de horas mensais 176 horas
Valor da hora trabalhada R$ 49,07

Metodologia aplicada:

O valor da hora trabalhada foi obtido mediante a divisdo do salario bruto mensal do servidor pelo total de
horas mensais trabalhadas:

Valor/Hora = R$ 8.635,59 + 176 horas = R$ 49,07

2. Calculo do Custo Unitario do Registro

Descricao Valor
Tempo médio para realizagao do registro 2 horas por diploma
Fator multiplicador operacional 2
Custo operacional base R$ 98,13
Custo final do registro R$ 392,53

Metodologia aplicada:

O custo operacional base foi calculado mediante a multiplicagao do valor/hora pelo tempo médio despendido
para a realizagdo do registro:

Custo Operacional Base = R$ 49,07 x 2 horas = R$ 98,13

Posteriormente, aplicou-se fator multiplicador operacional correspondente aos custos indiretos e
administrativos necessarios a execugao do servico, resultando no custo final do registro:

Custo Final do Registro = R$ 98,13 x 2 x 2 = R$ 392,53

3. Projecao Semestral de Demandas

Descrigao Quantidade
Nuamero de instituicdes credenciadas 30
Média de registros por instituicao 200
Total estimado de registro por 6.000
semestre

Metodologia aplicada:



O quantitativo semestral estimado foi obtido mediante a multiplicacdo do numero de instituicdes credenciadas
atualmente pela média de registros realizados por instituigdo:

Total Semestral = 30 x 200 = 6.000 registros

4. Necessidade de Pessoal

Descrigao Valor
Valor arrecadado semestral estimado R$ 785.053,64
Tempo total dispendido 4.000 horas
Numero estimado de dias trabalhados 500 dias
Equivaléncia mensal 83,3 dias/més
Numero estimado de servidores 3,8 servidores
necessarios

Metodologia aplicada:

A estimativa de necessidade de pessoal considerou o tempo total despendido para processamento dos
registros semestrais, observando a carga horaria operacional necessaria para atendimento da demanda
projetada.

O calculo foi realizado a partir das seguintes premissas:

e 2.000 registros semestrais;

e Tempo médio de 2 horas por registro;

e Total estimado de 4.000 horas de trabalho;
e Jornada diaria de 8 horas.

Assim, obteve-se a necessidade aproximada de 500 dias de trabalho, equivalentes a 83,3 dias/més,
resultando na estimativa de 3,8 servidores para execug¢ao adequada da atividade.

5. Custos de Tecnologia da Informagao

Além dos custos de pessoal, a atividade envolve despesas permanentes relacionadas a infraestrutura
tecnoldgica necessaria a execucao, seguranga e manutengao do sistema de registro de diplomas, incluindo:

e infraestrutura tecnolégica e seguranga da informacgao;

e armazenamento de dados e mecanismos de controle;

e certificados digitais e carimbos de tempo;

e suporte técnico, manutencio corretiva, preventiva e evolutiva do sistema;
e atendimento e suporte dedicado as instituigdes usuarias.

Tais custos integram a composicdo administrativa necessaria para garantia da regularidade,
autenticidade, integridade e continuidade dos servigos prestados.
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